Jamforelse mellan tva klientbokforingsprogram: DPR och Visma SPCS bokforing

Varfor ska man gora en funktionsjamforelse?

Reklambroschyrer om redovisningssystem far ditt foretag i strida strommar. Alla programforetag vill att du ska tro
att just deras program ir det basta av alla. Men mycket séllan gor man i reklamen jamforelser av olika
detaljegenskaper i olika bokforingsprogram. Det gors enkéter som bokforingsprogram, men dessa formulerar
frAgorna i mycket allménna termer: exempelvis frigorna “Hur n&jd 4r du med supporten?”, ”Ar programmet
lattarbetat?”. Det har inte gjorts nagra tester pa senare ar som jamfor funktionaliteten i olika program. Undantaget
dr jamforelserna i detta dokument.

Reklamen innehéller oftast mer om det foretag som levererar 4n om den produkt man séljer. Varfor saknas det
direkt jimforande information? En orsak kan vara att de som gor reklamen inte har tillricklig detaljkunskap om
hur programmen anvénds, och vad som éar viktigt i dess egenskaper. En annan orsak kan vara att om man skulle
gora en sadan jaimforelse skulle den egna produkten att framstéd som underlégsen.

Detta dokument innehéller just en sddan funktionsjamforelse som du behdver. Mycket konkret visas nedan sddana
skillnader mellan programmen som har betydelse for dig och ditt foretag. Ett klientbokforingsprogram ar for en
redovisningsbyra sjdlva produktionsapparaten for merparten av byrans intdkter. Om bokforingsprogrammet gor det
mojligt for personalen att arbeta xx procent snabbare én ett annat program betyder det flera tiotusental kronor per
ar 1 0kad vinst. Detta inser du som &r redovisningskonsult. Du vet att den tid du och medarbetarna sitter och
grundbokfor dr den storsta delen av arbetstiden.

Jamforelser ar indelad i tre huvudavsnitt:
Grundbokforing, Utskrifter och dvrigt

I varje punkt som jamfors redogor vi forst med en_bakgrund som forklarar varfoér denna funktion ar av vikt.
Forstr visar vi hur DPR bokforing 16ser den aktuella funktionen, sedan hur det program vi jimfor med klarar den.
Den jamforelse som gors nedan avser bokforingsdelen i SPCS Administration 1000. De olika versionernas
bokf6ring ar identisk, endast omfattningen av 6vriga administrativa funktioner skiljer de olika

versionerna av SPCS administration &t.

Forst en allmiin iakttagelse

DPR bokforing ar utformad specifikt med fokus pé professionella bokférare, redovisningskonsulter. Visma SPCS
bokforing ar utformad med fokus pa foretagare som inte &r proffs pa bokforing. Detta ar ett faktum. Hur paverkar
denna skillnad i malgrupp programmets egenskaper? Ja det dr ungefir som att jamfora en bil som ar gjord for
professionella forare med en bil som &r gjord for en person som nyss tagit kérkort. Med andra ord: finesser som
maximerar prestanda &r det gott om i DPR bokforing, medan egenskaper som gor att man inte behdver komma i
osikerhet kinnetecknar SPCS bokforing. Finesser tar tid att lara sig, men nar man vél gjort detta sa gar det mycket
fortare att arbeta. Trots denna fokus pa ”vanliga foretagare” som anvindare marknadsfors Visma SPCS
Administration som ett verktyg for klientbokforing for redovisningsbyréer. Det dr ungefar som om ett bilforetag
skulle marknadsféra VW Passat som bil i rallytdvlingar.

EGENSKAPER I GRUNDBOKFORINGEN

Grundbokforingen (registreringen av verifikationer) dr det arbetsmoment dir man tillbringar i sirklass ldngst
tid. Dérfor &dr det av vital ekonomisk betydelse att detta arbete gér snabbt. Det skiljer avsevirt mellan olika
program i detta arbete. Nedan gir vi igenom ett antal moment dér programmen skiljer sig at i
verifikationsregistreringen.

Kan man med snabbkommando upprepa senast registrerat konto ?

Bakgrund
Enligt erfarenhet upprepar man ofta samma konto inom ett verifikat och mellan olika verifikat. Som i s&

manga andra sammanhang géller hér ofta 80/20-regeln, som innebér att 80% av antalet konteringar avser 10%
av de under aret kontona. Om du med snabbkommando kan upprepa tidigare registrerat konto spar du
foljaktligen massor av tid. Detta har vi sedan ménga &r i DPR lagt in som en viktig och sjalvklar egenskap.

DPR: Du kan du sla 1 och <Enter> for att kontot pa foregadende konteringsrad konto ska upprepas.

SPCS Denna funktion saknas. Det finns dock en vég att sla in tre siffror. Om man slér in t ex ”191” i stéllet for
”1910” kommer programmet att i programlisten foresla det konto som ger bist “traff” vilket torde vara konto 1910
men som man dé kan acceptera, men forfarandet 4r mycket mer tidsédande 6n att slé fyra siffror.



Finns en enkel funktion for att registrera de vanligaste motkontona?

Bakgrund
De flesta verifikat bestar av ett intékts- eller kostnadskonto med dértill hdrande momskonto pé ena sidan och en

motkontering pa andra sidan. Det motkonto som géller ar ofta det samma, exempelvis checkrikning, postgiro
eller privatkontot. Samma motkontering upprepas darfor ofta i en mycket stor del av verifikaten. Om man kan
automatisera automatkonteringen med en snabbkod kan man spara manga procent av den tid man registrerar.

DPR: Du kan du stélla in de 5 vanligaste motkontona. Om du slar kodsiffra 5-9 motkonteras verifikatet automatiskt
med det konto som lagts in pé resp kodsiffra, sedan byter programmet till nytt verifikat och man sparar négra sekunder
per verifikat.

SPCS Denna funktion saknas

Hur fungerar motkontering?

Bakgrund
I alla undersokta program finns ndgon metod for att automatiskt motkontera beloppen sa att det belopp som

skapas ar lika med verifikationssaldot fast i motsatt rikneart. Detta ar en viktig tidsbesparande finess.

DPR
For att motkontera trycker man

99 99

och enter nir markoren star 1 debet eller kredit.

SPCS
Denna funktion saknas.

Kan man arbeta med ett forkortat kontonummer ?

Bakgrund
Du spara en halv sekund varje gdng du kan registrera 3 i stillet for 4 siffror i kontonumret. Detta summeras till

ett stort antal timmar pa ett ar.

DPR behdver du inte ange mer an tre siffror om kontot slutar pé en nolla.
SPCS: du maste sla alla fyra siffrorna

Visas kontosaldo och resultat under grundbokféringen ?

Bakgrund
I sévél bokslutsarbetet i synnerhet som i lopande bokforing dr det vérdefullt att se bade resultat och

kontosaldon. I DPR finns kontosaldo pé bildskdrmen OCH resultat, &ven under pagéende verifikat, dvs séval
kontosaldo som resultat visas paverkade av aktuell verifikation.

I SPCS visas kontosaldot FORE detta verifikat men de indringar av kontot som aktuell verifikation
innehaller kommer ej med i visat saldo. Resultat visas inte pa skdrmen i SPCS.

Finns det en snabbkod for att registrera vanliga konteringar (konteringsmall)?

Bakgrund
En stor del av verifikat &r dterkommande vad géller sévél verifikationstext som kontering. Om man

slipper skriva in verifikationstexter och konton for sddana affarshéndelser spar man massor av tid, med
cirka 5 —

10 sekunder per verifikation. En redovisningsbyra med 100 kundforetag registrerar varje ar kanske 50 000
verifikat.

50 000 x 10 sekunder dr cirka 140 timmar, x 300 kr ger 42000 kronor i besparing !

I DPR kan man pa totalniva (byraniva) registrera 50 konteringsmallar samt pa foretagsniva (per foretag) ytterligare
50 koder. Om man anger en kod 1-99 i i verif-textfiltet kommer texten som &r kopplad till koden att
registreras. Dessutom foreslds dirvid konteringen i konteringsmallen. Man ser dessa koder i nedre delen av
bildskdrmen nir markdren star pa Verif.textfaltet



I SPCS finns numera mojlighet att registrera konteringsmallar i form av ex vis en serie konton plus
verifikationstext, samt &ven mer avancerade mdjligheter. For en redovisningsbyra torde det vara aktuellt att kunna
utnyttja mdjligheten att for en viss affarshindelse registrera just ver.text, samt kontona som skall konteras pa.
Detta unbder forutsittning att man sparar tid. Detta dr dock tveksamt med SPCS upplaggning. Problemet &r att det
tar for lang tid. Man maste med musen forst markera boxen “konteringsmallar”, sedan bldddra fram till rétt mall.
Under tiden som man gor detta kan en van bokforare redan ha registrerat hela verifikatet med text, konton och
belopp! SPCS sitt att ligga upp funktionen &r ett bra exempel pd att om man slaviskt foljer Windows
standardrekommendationer fir man en funktion som har fordelen att den ser likadan ut som i andra Windows-
program (man kénner igen sig och behdver inte ldra sig den via manual) men nackdelen &r att arbetet gar
langsamt, kénns otympligt, och man véljer d& bort funktionen. Hanteringen av “’byte av verifikationsdatum” &r ett
annat exempel pé 16sning som blir onddigt tidskrdvande.

Finns det en snabb metod for att byta verifikationsdatum ?

Bakgrund
Att byta verifikationsdatum &r ett stindigt aterkommande arbetsmoment. I DPR finns tva olika metoder for

datumbyte. Du behdver i DPR inte anvdnda musen for att flytta markdren till datumfaltet, tryck bara ALT+D
for att 6ka datum med en dag, tryck ALT+M for att minska datum med en dag.

I SPCS kunde du i tidigare version av programmet #ndra verif.datum med uppét/nedétpil vilket ocksa var en
bra metod men du méste for detta forst flytta musmarkdren till uppat-nedpilsfiltet intill verif.datum vilket tar
tid. I nyare versioner ar dessa uppét/nedattangenter ersatta av en kalender i vilken man skall markera datum. I
praktiskt arbete tar faktiskt detta ndgot langre tid. Man kan dven dndra verif datum manuellt men da maste
man forst med “delete” ta bort den tidigare dag-siffran for att fé plats i inmatningen for att skriva in ett nytt
datum.

Slutsats

Skillnaden i den tid som gér &t for att byta verifikationsdatum &r grovt uppskattat fyra sekunder mellan DPR och
SPCS (For DPR c:a 1 sekund, for SPCS c:a 5 sekunder. D& man mycket ofta byter datum (i snitt ca 30 génger per
foretag per manad) kan man relativt 1att oversitta denna tidsskillnad till kronor och 6ren. Med 300 datumbyten per
ar ger detta 300 x 5 sek som blir 25 minuter per &r enbart pé denna till synes obetydliga punkt.

Kan man skriva ut rapporter mitt i en verifikation?

Bakgrund:
Ofta behover du kontrollera i nagon utskrift ndgot, t ex om ett verifikat kanske redan ar bokfort eller se

stdllningen i balans- eller resultatrdkning (vid bokslutsarbete) Det &r givetvis en fordel om detta gér att géra utan
att man behdver makulera eller fullfélja den verifikation man registrerar. Om man registrerar en mycket lang
verifikation och behdver kontrollera ndgot pa skérmen i ex.vis huvudboken vill man naturligtvis inte vara
forhindrad att gora detta.

DPR: Inga s&dana hinder finns
SPCS Inga problem.

Aven de verifikationsrader som ligger i en ej avslutad verifikation finns di med
i saldona. Detta géller i bada programmen.



Kan man fa kontoplanehjilp under grundbokforingen?

Bakgrund
Vid registreringen vinner man tid genom att snabbt kunna finna rétt konto. I denna egenskap skiljer sig

programmen I DPR finns kontohjilp som pa skarmen fortldpande visar 64 konton: Nir du slér kontots forsta siffra
ser du en kontoforteckning som startar fran inslagen siffra. Nar du slar den andra siffran &ndras forteckningen till att
visa forteckningen startande fran de tvé forsta siffrorna. Vidare visas en listbox med kontoplanen till hoger, denna kan
blixtsnabbt omsorteras i bokstavsordning eller kontonummerordning. Dessutom kan du i DPR gora s k Alfasdkning
genom att ange de tre forsta bokstéverna i det konto du soker

I SPCS finns en pil till hoger om kontonumret. Om man klickar pa pilen visas en lista 6ver kontoplanen. Listan ar
dock inte presenterad s att man kan fa hjilp med urval av konton via inledande siffra/siffror i kontonummer, utan
man fér bldddra i listan vilket tar tid.

Kan man gora registervird av kontoplanen under grundbokforingen?

Bakgrund
Man behdver ibland snabbt pendla mellan att registrera verifikat och registrera nya/éndrade konton. Det ar viktigt

att det gar snabbt att flytta sig mellan grundbokforingen och kontoplaneformuléret och att detta kan ske utan att
man behdver avbryta registreringen av aktuellt verifikat.

I DPR gar man mellan grundbokforing och kontoplan genom att trycka alt+K, sedan tillbaka med ESCAPE.
Man kan bldddra bakat eller framét i kontoplanen med ALT+N eller ALT+F . Man behdver inte klicka
pa "Nytt” eller liknande symbol for att ligga upp ett nytt konto, det &r bara att ange kontonumret
man vill anvanda. Den SRU-kod som kontot normalt skall ligga under foreslas automatiskt.

I SPCS maste man i kontoregisterformuléret vélja konton genom att kldttra uppat eller nedat i en lista och klicka
pa onskat konto. Om man vill ldgga upp ett nytt konto méste man forst med musmarkdren klicka pa symbolen
“nytt”. SRU-koden som kontot normal har foreslds inte. For att vélja kontoplan méste man forst klicka pa
menyfliken “arbeta med, sedan pa ’bokféring”, slutligen pa ’kontoplan”.

Kan man registrera och kontrollera ett kontos rikneart ?

Bakgrund
Ett kontos rikneart dr en kod som visar om kontot normalt debiteras eller krediteras.

Om man kan f& programmet att féresla normal rékneart for ett konto vinner man i sékerhet och snabbhet. 1
sdkerhet s, att du kan fa varningslarm frn datorn om du registrerar i onormal rakneart vilket bidrar till att
forebygga slarvfel i registreringen, samt kan hjélpa bokforare med déliga bokforingskunskaper att undvika
nyborjarfel. I snabbhet kan man vinna att man slipper slé ett extra ENTER for att flytta kontot till kreditkolumnen.
Det ar darfor sjélvklart att sadan mérkning av kontot skall kunna ske.

DPR: Du kan sjélv bestimma rékneart. Nar du skapar en ny kontoplan eller ndr man importerar en kontoplan
via SIE-fil laggs kod 7+ eller ”-” in som forslag pé intékts- och kostnadskontona. Vid grundbokfoéring hors
dels ett varningspip vid ’ovanlig rikneart”, dels markeras raderna med * i grundbokforingen, dels markeras i
huvudboken kontoraderna med *.

SPCS: Man kan ange foreslaget tecken men man far tyvérr inget varningspip vid bokning i onormal rékneart.
Om man exempelvis bokfor pa varukostnadskontot i kredit och sedan bokar detta med utgdende moms i kredit
ar detta tveklost ett konteringsfel. Ingen varning ges for att man troligen bokat fel.



Hur gér man for att radera hela det aktuella verifikatet?

Bakgrund
Ibland upptécker man att man registrerat sa fel att man vill géra om det aktuella verifikatet fran borjan. Det

ar praktiskt om man i sddana fall snabbt kan ta bort HELA verifikationen.

I DPR kan man i ett enda kommando dels radera hela det aktuella verifikatet med ALT+T, dels ta bort
verifikatet, man kan dven infoga rader i verifikationen. Givetvis leder en dndring till att behandlingshistoriken
loggar sddana dndringar.

I SPCS ér detta svarare, du maste vilja funktion ”Stryk 6ver”, sedan maste man ta bort varje enskild
verifikationsrad. Man kan inte ens éndra datum pa en registrerad verifikation. Men man kan &ndra i
verifikationstexten pa redan avslutade verifikat.

Kan man radera ett verifikat i perioden som uppdaterats (tidigare verifikation) ?

Bakgrund:
Det hinder tyvirr ibland — for den ovane bokforaren ganska ofta - att man gor fel och upptacker detta forst efter

att man avslutat verifikationen. Detta innebér att det finns stort behov att smidigt kunna rétta sina fel. Man kan i
hastigheten ha glomt att byta verifikationsdatum, man kan ha glomt att ange en verifikationstext, man kan i
hastigheten ha registrerat fel konto. Nér man arbetar snabbt 6kar sjélvfallet risken for att sdidana missar gors.
Det dr mycket uppskattat av anvéndaren att man

kan gé tillbaka i ett redan registrerat verifikat och dndra detta eftersom det sparar massor av arbete jamfort med
alternativen att gora dndring med dverstrykning eller att géra en “’spegelbokning” plus en ny bokning.
Bokforingslagen stadgar i detta fall att man dérvid skall notera att siddan &ndring av verifikatet har skett, dock
anger den inte HUR detta skall ske.

Kan man éindra verifikat i tidigare perioder ?

Bakgrund
En del bokforingsprogram medger indelning av aret i perioder. Tanken bakom att ha en periodindelning &r att det

dr rationellt att varje manad utfora vissa uppgifter, bland annat att momsredovisa, goéra periodiseringar av vissa
kostnader och intdkter utféra berdknade avskrivningar, gora kontoavstimningar, samt att lata revisorn gora sin
I6pande revision av bokforingen. Varje manadsskifte kan ses som en kontrollstation” dar man kan gora sitt
periodbokslut. Periodbytet innebédr dven att man kan i systemet definiera en registerstruktur dir jimforelsesiffror
for foregdende ar och budget kan lagras for varje manad som en total. Detta underldttar och forbattrar rapporterna.
Periodindelningen innebér dven att man kan forhindra att verifikationer i tidigare perioder kan dndras. I och med
att momsredovisning gjorts bor man inte &ndra i gdngna méanadernas verifikationer.

Detta har i DPR ombesorjts genom att bokforingsaret kan indelas i perioder, en period &r iregel = en ménad.

Om man vill kan man &ndra verifikat i tidigare perioder men for detta maste man ha en s k superbehérighetskod.
Det ér klok strategi att denna mojlighet att &ndra i manad som man redan gjort momsredovisning for begrinsas sa
att endast de personer i foretaget som &r erfarna kan gora sddana dndringar, vilka bor goras endast i undantagsfall.
Man kan avsta fran periodindelningen genom att hela aret dr en period. Om man édndrar i tidigare perioder loggas
givetvis dndringen i behandlingshistoriken.

I SPCS finns ingen periodindelning. Detta innebér att alla verifikationer frén tidigare méanader ligger 6ppna for
att kunna fordndra. Detta ar farligt, av foljande skdl. Om man har gjort bokforing och skattedeklaration for
januari — december &r det oldampligt om man som anvéndare gor fordndringar i bokforingen for de manader som
man har momsredovisat.

Det finns en annan funktion i DPR bokféring som heter "Rittelseverifikat”. Den innebér att man som nytt verifikat
slar in det belopp som ska réttas, och anger dérvid verif.nummer som ska réttas. Detta skapar dubbla
hinvisningstexter i verif texten, dels i rittat verifikat (’rdttat i ver XX”) dels i rittad verifikation “Rattar ver YY).
Denna funktion saknas i SPCS.

Kan man snabbt bliddra bakéit och framét i verifikaten ?
DPR Ja (alt+F = foregdende verifikat, alt+N =nésta verifikat)

SPCS Ja, med piltangenter, som dock inte dr kombinerade med snabbkommando.



Kan man arbeta med momsindex / momskod ?

Bakgrund
En mycket stor tidsbesparing uppnas om man later datorn rikna ut momsen. Detta gor att i ett typiskt verifikat tre

belopp kan nedbringas till ett enda belopp att registrera. Resten av belopp och konton skapas med
momsautomatik.

DPR Ja. Du kan pa ett konto ange en av sex momskoder, 1-6. Momskoden foreslas da och behover ej knappas
in utan kan accepteras genom <enter> i momskodfaltet. | DPR anger man momskoden till hoger om beloppet:
Momskod 1,2 eller 3 foreslas beroende pa vilken momskod kontot har kodats med, men man kan i den aktuella
raden ta bort automatiken.

(Momskod 1 &r dd normalt=20%, 2=10.714% 3=5.666%, riknat som marginalprocent).

Man kan dndra momsprocenten vilket har visat sig mycket vardefullt i bl a hyresfastigheter som har blandat
lagenhetsbestand av momspliktiga och momsbefriade, och dar man skall proportionera ned momssatsen, i regel i
forhéllande till ytan mellan momsbefriade och momspliktiga lokaler. Vidare finns speciella momskoder 4-6 for ex
vis att dra av halva ing momsen pé leasing av personbilar.

SPCS saknar denna mgjlighet

Hur byter man verifikation niir man fardigregistrerat?

Bakgrund
Det dr viktigt att man kan byta till ny verifikation utan att behdva klicka pa musen eftersom det tar tid. Det

skall kdnnas naturligt och gé snabbt att byta till ny verifikation.

I DPR fungerar det s att nér tre villkor ar uppfyllda byter programmet till nytt
verifikat a) Differens &r noll

b) Summa debet och kredit &r storre &n noll

c) Man trycker pA ENTER pé forsta tomma verifikationsrads kontofilt.
Det gar att stdlla om detta sa, att man maste trycka pd “noll och enter”

I SPCS fungerar byte till nytt verifikat pa ungefar samma sétt. Markoren flyttas till knappen “registrera” varefter man
med “enter” byter till nytt verifikat.

Hur flyttar man markoren i den aktuella verifikationen?

Om man i pagéende verifikation vill &ndra ndgon rad innan man byter till ny verifikation skall detta vara enkelt och
snabbt. I DPR finns snabbkommandon (ALT+O=uppat, Alt+A=ned4t) for att flytta markoren uppat eller nedét, men
man kan &dven flytta till 6nskat félt genom att klicka pa onskat falt med musmarkdren.

I SPCS kan man med piltangenterna eller med musmarkdren placera markéren pa onskat falt.
Snabbkommandotangenter finns inte for detta &ndamal.

Kan man utnyttja funktionstangenter?
En del anvindare tycker det gdr mycket snabbare att kontera om man i stillet fér de 9 vanligaste kontona
kan trycka en funktionstangent.

DPR innehéller denna finess.
SPCS saknar denna mojlighet.

Registrera representation

En liten, till synes banal detalj &r en hjélp som finns i DPR vid bokning av representationskostnader. Dessa dr som
bekant avdragsgilla endast upp till 90 kr exkl moms. I DPR finns en sérskild berdkningsfunktion som bestar i att om
man registrerar ett belopp péa “avdragsgill representation” fragar programmet om antal personer. Dérefter gors



automatiskt omkontering av det belopp som Overstiger avdragsgill. Avdragsgill moms reduceras i proportion dértill.
Denna funktion saknas i SPCS, liksom i alla program vi jamfort med.

Hur snabb ir verifikationsregistreringen?
Vi gjorde upprepade tester med ett typiskt verifikationsmaterial p& 10 verifikationer och 30 transaktionsrader.
Verifikaten innehdll moms i samtliga fall. Tidsatgangen for registrering blev:

For DPR 1 snitt 60 sekunder

For SPCS 120 sekunder
Det #r uppseendeviickande #r att DPR 4r SA mycket snabbare! Detta beror pa en smidigare arbetsgdng med
momskoden som automatiserar verifikatens momshantering.

RAPPORTER

Kan man vilja flera rapporter samtidigt?

Bakgrund:
En redovisningsbyra har inte tid att individuellt bestilla varje enskild rapport. Om man vill arbeta effektivt ska

man kunna ta ut alla de rapporter som kunden vill ha i ett enda kommando. Detta sparar massor av tid.

I DPR kan man lagra en bestdllning av de rapporter kunderna normalt vill ha och sedan klicka i en ruta som
innebér att alla dessa rapporter skrivs ut. Man kan dven individuellt anpassa denna utskriftsk6” till varje foretag.
Nér man skrivit ut en rapport/flera rapporter ligger programmet kvar i det formulér dér utskrifterna sker, detta
eftersom man ofta efter utskrift av en rapport vill skriva ut ndgon annan rapport.

I SPCS kan man endast bestilla en rapport i taget. Vidare sker efter utskrift det, att formuldret for utskrifter
stiangs, vill man skriva ut fler rapporter maste man da forst pa nytt klicka pa ”Utskrift”, sedan bestilla rapport,
etc. Detta tar sjilvfallet en massa tid.

Att viilja ritt period for rapporterna
I DPR finns ett antal knappar dir man med ett enda tryck kan édndra den period man vill vélja. Detta med hjilp
av systemet med period nummer som i sin tur skapar intervallen for utskriftsdatum.

Efter att man valt en rapport i en avvikande period (t ex i november trots att aktuell period dr en annan ménad) bor
den avvikande perioden ligga kvar i minnet efter att man skrivit ut en viss rapport. Det ar ju ofta forekommande att
man t ex vill skriva ut en momsrapport for en viss manad, dérefter kanske man vill titta i huvudboken pé vissa
konton i samma period. Det dr dd mycket storande om vald period &tergér till aktuell period si att man p& nytt maste
redigera i periodfalten for att vélja avvikande utskriftsperiod.

Forslag till utskriven rapportperiod

I DPR viljer programmet som forslag period = aktuell ménad.

I SPCS déiremot &r forslaget till period = hela aret. Eftersom man genomgaende under érets bokforing vill se
endast verifikationerna for den aktuella ménaden &r detta MYCKET irriterande. Man maste for varje enskild
rapport dndra datuminstéllningen till att gilla for den aktuella manaden. Vid bestéllning av olika rapporter far
man séledes utfora féljande arbetsmoment:

1) Utskrift verif.lista: dndra datum till aktuell manad, bestall utskrift

2) Utskrift huvudbok: dndra datum till aktuell manad, bestall utskrift

3) Utskrift momsrapport: dndra datum till aktuell manad, bestall utskrift
4) Utskrift balansrapport: dndra datum till aktuell manad, bestéll utskrift
5) Utskrift resultatrapport: dndra datum till aktuell manad, bestall utskrift

I DPR behover man endast markera kryssrutorna for 6nskade rapporter och sedan vélja ’Skrivare”.



Kan man vilja rapport eller period utan att anvinda musen?

Bakgrund

Som van anvéndare av ett dataprogram upptécker man snabbt att det gar mycket fortare att arbeta om man kan léra
sig snabbkommandon, som ersittning for att peka med musen. Ett program som saknar snabbkommandon blir for
en anvédndare som dr van vid snabbkommandon langsammare att arbeta med &n ett dar snabbkommandon finns.

I DPR finns snabbkommandon inbyggda i de allra flesta delar av programmet, savil i grundbokféring som
registervard och givetvis dven vid rapportbestéllningen. Endast i DPR kan man vélja period utan att anvanda
musen.

Detta med snabbkommandon. Exempelvis ALT+1 ger automatiskt bestéllning av period (ménad) nr 1 i
rakenskapsaret, ALT +A ger ”Alla perioder, dvs utskriften skall avse hela aret. I DPR kan man vidare vélja
rapporter utan att anvinda musen, detta genom att varje rapport tilldelas ett sarskilt rapportnummer som man med
ett enkelt tangentbordskommando kan aktivera.

I SPCS maste man vélja varje rapport genom att peka med musen. Vidare tar bestimningen av rapportperiod lang
tid. genom att man maste skriva in datum i féltet ”fr o m” och ”t o m”.

Att vilja rapporter

Bakgrund
I det dagliga arbetet &r det en stor férdel om man i férvag kan definiera vilka rapporter men normalt vill skriva ut

vid manadens slut. Detta kallar vi hér ”gruppbestillning av rapporter”

Detta har vi 1 DPR 16st pa ett optimalt sdtt genom att du i tva “bestéllningsgrupper” kan lagra de rapporter som
FORETAGET skall ha och de rapporter som REDOVISNINGSBYRAN skall ha. Vid bestillningen #r det sedan
bara att klicka i den kryssruta som stéar for resp av de tva gruppbestillningarna. Man kan darutdver kryssa for alla
de rapporter som man Snskar ska skrivas ut.

I SPCS kan man inte bestédlla mer dn en rapport i taget. Detta gor att det blir ldtta att glomma bort att skriva ut
vissa rapporter.

Rubriker i rapporterna

Bakgrund
Det &r viktigt att man av rapporterna kan avldsa de uppgifter som &r av vikt. En sddan uppgift ar vilket som ar det

senaste verifikationsnumret. Speciellt ndr man haller pa att gora bokslutet ar det ju viktigt och man kanske skriver
ut flera omgangar av balans- och resultatrapporter vill man undvika att blanda ihop de olika rapporterna.

I DPR visas foljande uppgifter i rubriken i alla

rapporter: Rad 1: Rapportens namn (i stor fet stil)

Rad 2: Foretagets namn, org.nr, och rikenskapsar

Rad 3: ”Omfattar tiden ”+ manad och ar, foretagsnummer, senaste verif.nummer samt sidnummer.

I botten av sidan visas datum och klockslag nir rapporten skrevs ut.

I SPCS visas foljande uppgifter i

rubriken: Rad 1: Rapportens namn och

sidnummer

Rad 2: Foretagets namn, i fet, stor stil samt
utskriftsdatum Rad 3: Rékenskapsérets borjan samt
senaste ver nummer Rad 4: Kontointervall, t ex 1-8999
Rad 5: Vald period, t ex 05-01-01 - 05-04-30

Saledes finns i bigge programmen all relevant information att avlasa.



Verifikationslista
I DPR visas per verifikat en totalomslutning, vilken summa saknas i SPCS. Denna summa kan vara till nytta om
man vill kontrollera att alla konteringsrader finns med.

I bade DPR och SPCS kan man utdver for viss period bestalla utskrift for visst verifikationsnummerintervall.
I DPR skrivs ut uppgift om kontonamn, kostnadsstillenummer, projektnummer, samt i ver text savél
ordinarie verif.text som radtext. Sa sker inte i SPCS, endast kontonummer anges.

I DPR kan man bestilla verifikationer for visst datumintervall. Detta innebér att alla verifikat som ligger inom
datumintervallet skrivs ut. I SPCS skrivs det ut, om man forséker ange visst datumintervall, dnda alla
verifikationer.

Faktureringsunderlag
For en redovisningsbyra ér det en fordel om man har berdkning av kostnaden som kan baseras pa antal
transaktioner, verifikat eller liknande.

I DPR far du i slutet av verifikationslistan fram ett faktureringsunderlag, baserat pé antal transaktioner, verifikat
och en ev fast avgift per period.

Faktureringsunderlag saknas i SPCS.

Huvudbok

Bakgrund
Huvudboken &r en viktig rapport. Den ser oftast mycket likartad ut i olika system.

Till skillnad frén i andra bokforingsprogram kan man i DPR skriva ut huvudboken i olika skepnader. Utdver den
konventionella huvudboken eller kontoutdraget for enstaka konton kan du gora den till en beloppssokning vilket
ar vardefullt ndr man soker efter fel, differenser, gor avstimning m m. Vidare kan du i DPR séka efter
transaktioner genom fritextsokning i verif.text och radtext sé, att du anger de 1,2 eller 3 forsta tecknen i
verif.texten.

SPCS medger att man skriver ut huvudbok for alla konton eller for ett kontointervall.

Huvudbok per kostnadsstiille och projekt

Bakgrund
Om man behover registrera kostnadsstillen och/ eller projekt kan man behdva se dessa savil

i sammandrag (som t ex en resultatrapport) som i detalj (som en huvudbok).

DPR: Man kan samtidigt registrera bade kostnadsstélle och projekt. Kostnadsstélle dr vad som normalt brukar
bendmnas resultatenhet medan projekt kan vara nigot helt annat. Skillnaden &r bl a dels att en resultatenhet
nollstélls nér rakenskapsaret slutar vilket projektets saldo inte gor, dels att ett projekt kan definieras som avslutat.
Ett projekt skall normalt ha en start- och en slutpunkt.

Vid registrering i kontot kan man med X i tva rutor markera konton som alltid ska specificeras pa kostnadsstélle
eller projekt. Kontroll gors att registrerat kostnadsstélle eller projekt finns upplagt. Man har i registreringen var sin
kolumn for “kostnadsstille” resp “projekt”. I utskriften finns dels en resultatrapport per kostnadsstélle och en per
projekt, dels kan man skriva ut en huvudbok som visas alla verifikationer pa visst kostnadsstéller eller projekt.

SPCS: Endast ett sidobegrepp till kontonummer finns. ”Resultatenhet”. Nagon projektredovisning finns inte.

Skatterapporter

Skatterapporter dr dels momsdelen av skattedeklarationen, och dels uppbordsdeklarationen (l6ner och killskatt i
skattedeklarationen). Varje ménad skall de flesta foretag redovisa skattdeklaration som bestar av. Momsrapport
och Uppbordsdeklaration 1 bagge fallen kan uppgifterna himtas fran bokforingen.



Momsrapport

I DPR dr momsrapporten utformad exakt som skattedeklarationsblanketten. Man kan bestilla momsraport for
Onskad manad, dven i manader fore den aktuella. I momsrapporten kontrolleras rimligheten av utg moms mot
omsittning. Det finns en tabla som ménad fér manad visar momsredovisningen (revisorerna dlskar den tablan).
Man kan automatiskt skapa en momstdmning som blir ett nytt verifikat, dvs man behover inte bokfora
momstdmningen om, man inte vill det.

I DPR kan du retroaktivt skapa en ny fordndrad momsrapport dven efter att momsen ar tdmd for perioden.

I SPCS maste man som tidigare ndmnts forst manuellt 4ndra foreslagen tidpunkt for momsrapporten frén hela éret
till den senaste manaden. SPCS hémtar i likhet med andra program utom DPR inte beloppen i ingdende eller
utgdende moms fran saldofoéréndringen for vald manad utan fran utgdende balansen i resp konto.

Detta medfor att man kan inte skriva ut en momsrapport mer &n en gang.

Ingen bokforingsorder som automatiskt tommer momskontona finns i SPCS.

Uppbordsdeklaration

I DPR finns uppbdordsdeklaration som dr den andra halvan av skattedeklarationen. Man kan dven manuellt
registrera 1oner, kédllskatt och forméner m m. Detta &r intressant att vélja pa grund av att redovisningsperioderna for
moms och uppbord &r olika. Det dr ofta sé att bokforingen av den manad som avser uppbordsdeklarationen inte har
hunnit bokforas men nirmast féregdende manad har bokforts.

Uppbordsdeklarationen saknas helt i SPCS

Minireskontra

I DPR finns en mojlighet att registrera per vissa konton (som kundfordringar, lev.skulder) fakturanummer
eller liknande. I grundbokfoéringen ser du saldot per faktura. Denna funktion dr oumbérlig for manga
anvéndare.

I SPCS saknas minireskontra.

Balans-/ Resultatrapport

Bakgrund
Dess rapporter dr pad méanga sitt den viktigaste. De skall kunna skrivas ut efter valfria dnskemaél och far inte vara

bunden till endast en eller ett fital modeller. Det ar en stor fordel om en rapportgenerator finns att tillgé sa att
man sjilv kan gora egna rapporter. Hér skiljer sig systemen kraftigt.

I DPR skrivs balans-/ resultatrapport ut i normallédget som en enda rapportbestillning. Man kan dven bestélla
“endast balansrapport” resp “endast resultatrapport”. Du behdver alltsd inte bestilla mer &n en lista. Utéver en
standardiserad balans- eller resultatrapport kan man &ven via “egna rapporter” konstruera egna varianter

Vidare finns oversiktstabla 6ver resultatrapporten i 12 manadskolumner plus en totalkolumn f6r hela aret. Och
det finns en sérskild chefsrapport med starkt forkortat innehall.

I DPR skrivs ut: Denna period % Foreg ar % Detta ér % Foreg ér %. Du kan med ett klick dndra jamforelsen
till att 1 stéllet gélla budget i period och ackumulerat.

I SPCS maste du separat bestélla en balansrapport och en resultatrapport.

I DPR finns det mojlighet att identifiera de konton som i deklarationen skall aterforas till beskattning (ej
avdragsgilla kostnader resp skattefria intékter). Man kan i resultatrapporten markera att man vill skriva ut en rapport
som begrénsar sig till endast de nimnda kontona, vilket &r vardefullt i samband med bokslutet, dels som
dokumentation av bokslutet och dels som hjilp sé att inga konton gloms bort i ndringsblanketten.

Denna mgjlighet saknas i SPCS, liksom i andra jamforda program.



OVRIGA FUNKTIONER

Losenordsskydd

Bakgrund
En redovisningsbyra med anstillda vill formodligen inte att de anstéllda skall kunna gé in i arbetsgivarens

foretags bokforing. Det har darfor stéllts krav pa att man kan 16senordsskydda enskilda foretag.
I DPR finns ett 16senordssystem som hindrar obehoriga fran att né visst/vissa foretag.

I SPCS saknas sadant 16senordsskydd per foretag. Det finns ett 10senord per anvéndare, men en viss
anvindare kan man inte spérra av fran att né vissa foretag. Det finns forvisso i Windows operativsystem
verktyg for att spérra av atkomstmdjligheterna till vissa datakataloger, men tyvérr &r kunskapen om hur man
anvinder denna teknik att skydda filer eller kataloger alls icke sérskilt stor.

Sikerhetskopia/foretagsdiskett

Bakgrund

Man skall kunna ta kopia till annan dator eller gora sékerhetskopia. For detta finns nagra sjilvklara onskemal
Ett forsta krav &r att kopieringen eller aterldsningen inte skall ta ldng tid och att den inte skall ta for mycket
plats. Ett andra krav dr att man skall kunna ta sékerhetskopia av manga foretag i samma arbetsmoment

Ett tredje &r att man ska kunna gora “byraanpassad” sékerhetskopiering vilket innebér att man kan
sdkerhetskopiera och &terldsa endast den verif.nummerserie som byran anvénder.

Ett fjarde &r att den backupfil som skapas pa diskett skall ha ett unikt filnamn s4 att den inte kan foérvéixlas med
andra foretags backupfiler samt att man da far plats med fler foretag pé en diskett.

En redovisningsbyrd som har 100 kunder skall man inte behdva ha 100 disketter till, detta ger alltfor
arbetskrdvande rutiner. Man har ofta behov att skicka en sdkerhetskopia via e-postbilaga. Det dr dé en stor
fordel om filen som skickas é&r liten och kompakt samt har ett unikt filnamn.

Endast DPR sékerhetskopiering klarar av alla dessa krav.

Tidsatgang och utrymmeskrav vid séikerhetskopiering

Bakgrund )
Att sikerhetskopiera &r sjdlvklart. Andd glommer manga anvéndare bort detta. Sékerhetskopia ska inte ske till

samma hérddisk som lagrar data, eftersom katastrofen da ar ett faktum vid harddiskkrasch. Ett USB-minne eller
en lostagbar harddisk &r bast.

I bagge programmen gér sidkerhetskopiering till USB-minne eller separat harddisk foredomligt snabbt,
dven vid mycket stort antal verifikationer vilket innebdr endast ett par-tre sekunder. Sékerhetskopias data
packas.

Registrering av ingdende balans och foregiende ar

Bakgrund
Vid start av systemet &dr det nodvandigt att manuellt kunna registrera ingaende balans och eventuellt

dven foregaende ars belopp pa resultatkontona.

I DPR kan man registrera Ingédende balans pa balanskontona. Pa resultatkontona kan man manuellt
registrera foregéende ars belopp liksom budgetbelopp.



I SPCS kan man registrera Ingédende balans, men man kan inte manuellt registrera foregaende érs belopp.
Att registrering av foregaende ar saknas innebér att det saknas mojligheter att smidigt 6verfora bokféringen
till arsredovisningen, eftersom foregdende ars varden da méste registreras manuellt i
arsredovisningsprogrammet.

Hur ér rutinerna vid byte till nytt rikenskapsar?

Bakgrund
I detta omrade finns manga olika losningar. Det som enligt lang erfarenhet &r viktigt dr att man inte skall

riskera att ”mala in sig i ett horn” genom att man vid overforing till nytt ar (&rsavslut) laser bokforingen. I
teorin ar det vettigt att man inte ska kunna gora négra ingrepp i en bokfoéring som man anser vara avslutad.
men vi lever inte i teorin utan i verkligheten. Dér hdnder det ganska ofta att man uppticker att man behdver
dndra nagonting och att man efter dndringen behdver gora en nytt 6verforing av utgangssaldona till det nya
arets bokforing.

I DPR kan du gora om “arsbytesrutinen” mer &n en gang om det skulle bli sd att man behdver dndra i ett bokslut.

Aven i SPCS finns ett kommando for att verfora utg balanser till IB, detta ir i och for sig en sjdlvklar
egenskap i systemet. Den fungerar i princip pa samma sdtt som i DPR, dvs man ger ett kommando varje
gang man vill ha uppgifterna dverforda.

Hur ir rutinerna vid import av Ingiende balansforindringar?

Bakgrund
Man vill normalt gora arsbyte innan man hunnit géra bokslutet helt klart. Detta innebér att det méaste finnas

en funktion dir man kan importera ingdende balansbeloppen fran foregaende ars bokforing varje gdng man
har gjort bokslutsarbete i det gamla arets bokforing, alternativt gora detta vid annat lampligt tillfélle.
Bokslutet kan ta tid att fardigstilla beroende pé t ex att man inte har alla papper tillgédngliga.

I DPR finns en knapp for att importera IB och jamforelsesiffror med foregiende ar, som man kan anvénda nir
man vill.

I SPCS saknas denna funktion, alternativt har den inte kunnat lokaliseras i programmet eller manualen.

Upplédggning av kontoplan

I DPR kan man vilja mellan att skapa kontoplan pd BAS96, EU-bas eller fran valfritt foretag. EU-bas innehéller
dels en mindre sméforetagsanpassad variant, fullstindig, for jordbruk, travtrianare, och forening. Man kan dven
kopiera kontoplan fran annat foretag. Detta tredje alternativ &r mycket viktigt.

I SPCS kan man skapa foretag frén olika baskontoplaner (avser standardversionen). Om man vill anvianda
kontoplan fran ett visst féretag kan man goéra sa.

Justeringar i kontoplanen for flera foretag samtidigt.
Har finns en liten men viktig skillnad mellan DPR och andra bokforingssystem.

I DPR kan du nér du vill &ndra kontoplanens egenskaper med ett fatal knapptryckningar for alla foretag. Om du
exempelvis fir meddelande om att konton i basplanen inforts pa grund av nya skatte-/momsregler kan du enkelt
kopiera in en ny baskontoplan till foretaget. Vélj “Kontoplan/skapa kontoplan™ och vélj att kopiera fran ritt
baskontoplan.

Denna funktion saknas 1 SPCS.



SIE-export

Allmént
SIE-export innebér att man kan skapa en fil med saldon och verifikationer som man kan importera i andra
bokforings- eller revisionsprogram. Alla program maéste klara detta for att vara konkurrensdugliga.

I DPR sker export utan att man behdver ange filnamnet, den dops efter kundnummer och ar. SIE-formatet
ar SIE 4, som innehaller savil saldon som verifikationer. Man kan dndra detta till ”SIE 1” 00m man vill
gora filen mindre.

I SPCS forslas SIE-filens namn alltid till foretagsnamnets 8 forsta tecken. ”Default” SIE-format ar SIE 2
dvs endast saldon. Detta medfor tyvérr den risken att man riskerar att av misstag ta kopia av endast
saldona medan verifikationerna saknas. Revisorer som vill ha en SIE-fil 6nskar genomgéende att fA med
dven verifikationerna. Anviandaren maste saledes manuellt &ndra instéllningen till SIE 4 om man vill
skapa en SIE-fil som revisorerna 6nskar och som kan importeras till andra bokforingsprogram. Vidare
framgar vid exporten inte vilket &r som filen avser. Om man vill exportera ett foretags verifikationer for
tva olika ar kommer samma filnamn att foreslés vilket innebér risk for att man kan blanda ihop de tva
arens SIE-filer.

”Default” SIE-format &r SIE 2 dvs. endast saldon. Detta medfor tyvérr den risken att man riskerar att av
misstag ta kopia av endast saldona medan verifikationerna saknas. Revisorer som vill ha en SIE-fil 6nskar
genomgéende att fA med dven verifikationerna. Anvéndaren maste saledes manuellt &ndra instéllningen till SIE
4 om man vill skapa den typ av SIE-fil som revisorerna 6nskar och som kan importeras till andra
bokforingsprogram. Vidare framgér vid exporten inte av filnamnet vilket &r som filen avser. Om man vill
exportera ett foretags verifikationer for tva olika ar kommer samma filnamn att foreslas vilket innebér risk for
att man kan blanda ihop de tva arens SIE-filer.

SIE-import

Selektiv STE-import
Selektiv SIE-Import innebér att man kan importera fran visst verifikationsdatum. Detta mojliggor att sékrare

och rationella rutiner kan anvindas i samarbete mellan redovisningsbyra och klientforetag sa, att man varje
manad kan importera den senaste manadens verifikat men bibehélla tidigare ménaders verifikat. Detta ar ur
sakerhetssynpunkt mycket viktigt eftersom man annars 16per risken att icke upptécka att klienten (med eller utan
avsikt) gjort dndringar i verifikat de ménader som redan importerats. I DPR redovisning finns mdjlighet till
selektiv SIE-import

Kan import dubbleras?
Man bor kunna géra om en import av SIE-filer med verifikationer fran samma foretag, eftersom det kan

forekomma att man upptécker att det ursprungliga foretagets bokforing behdver kompletteras.

I DPR kan man ater-importera en bokforing savél fran arets borjan som fran viss manad. Detta ger en storre
smidighet t ex i de fall dd man av misstag importerat en SIE-fil for tidigt, innan eventuella kompletterande
verifikat skapats. I detta fall kan inte omnumrering av verifikationer ske vilket &r en

fordel.

I SPCS ér risken stor att de nya verifikationerna omnumreras och blir dubblerade.

Tidséatgang for SIE-import

SIE-import och SIE-export &r ett OFTA forekommande arbetsmoment som inte
ska ta onddigt lang tid. SIE-import anvénds frekvent for att 14sa in bokforingsdata
frén andra system.

Vid import i SPCS &r grundinstillningen att endast filer som slutar pé si med, trots att den stora majoriteten

av sie- filer har tilldggsnamn .se. Man maste darfor i regel dndra instdllningen till "alla filer" vid starten av
importen.

Tidsétgang



Tiden som gér &t for att importera verifikat i SPCS bokf6ring via SIE-4-fil 4r uppseendevéckande lang. I vért
test av att importera verifikationer for ett foretag med ca 5500 verifikat tog detta i SPCS 40 sekunder per 100
verifikat, dvs for alla verifikat tar detta ca 55 x 40 sekunder eller NASTAN 40 minuter! I DPR tar
motsvarande import cirka 10 sekunder. (jamforelsen sker pa en ganska langsam dator som ar en PC med 1.5
Ghz klockfrekvens). Denna enorma skillnad i tidsatgéng &r anmérkningsvérd eftersom ungefarligen samma
arbetsuppgifter sker i datorprogrammen. Det kédnns stressande att sitta och vénta flera minuter varje gang man
overfor bokforingsdata fran annat system.



