Jamforelse mellan tva klientbokforingsprogram: DPR och BL Administration

Reklam och broschyrer om redovisningssystem far ditt foretag som bekant i strida strommar. Alla programféretag vill att du
ska tro att just deras program &r det basta av alla. Men mycket séllan gér man i reklamen jamforelser mellan olika programs
egenskaper. Reklamen innehaller oftast mer om det foretag som levererar &n om den produkt man séljer. Varfor saknas det
direkt jamforande information? Kan det vara sé att de som gor reklamen inte har tillracklig detaljkunskap om hur
programmen anvands, och vad som ar viktigt i dess egenskaper, eller ar det for att en sidan jamforelse skulle fa den egna
produkten att framsta som underlagsen? Detta dokument innehéller just en sédan jamforelse som du skulle beh6va. Mycket
konkret visas sadana skillnader mellan programmen som har betydelse for dig och ditt foretag. Ett klienbokforingsprogram
ar inte vilket program som helst, det &r for en redovisningsbyra sjalva produktionsapparaten for huvuddelen av foretagets
intakter. Om ett program hjélper personalen att arbeta tio eller tjugo procent snabbare betyder for detta flera tiotusental
kronor per ar i 6kad vinst. Detta inser du som &r redovisningskonsult, eftersom du vet att den tid du och medarbetarna sitter
och grundbokfor &r den storsta delen av arbetstiden. | nedanstaende jamforelse forkortas BL administration till BLA.

EGENSKAPER | GRUNDBOKFORINGEN

Eftersom grundbokforingsarbetet (registreringen av verifikationerna) dr det arbetsmoment dér man tillbringar i sérklass langst
tid nar man bokfor ar det av stor ekonomisk betydelse att detta arbete skall g& snabbt. For att fa en bild 6ver vad som skiljer
de tva programmen &t har ett antal punkter dar programmen skiljer sig at identifierats.

Kan man med snabbkommando upprepa senast registrerat konto ?

Bakgrund
Enligt erfarenhet upprepar man ofta samma konto inom ett verifikat och mellan olika verifikat. Som i sa manga andra

sammanhang géller har ofta 80/20-regeln, som innebér att 80% av antalet konteringar avser 20% av de under aret kontona.
Om du med snabbkommando kan upprepa tidigare registrerat konto spar du foljaktligen massor av tid. Detta har vi sedan
manga ar i DPR lagt in som en viktig och sjalvklar egenskap.

I DPR kan du registrera 1 samt <enter> for att styra att kontot i foregaende konteringsrad konto ska upprepas.

BLA Denna funktion saknas.

Finns en enkel funktion for att registrera motkonto?

Bakgrund

De flesta verifikat bestar av ett intakts- eller kostnadskonto med dartill hérande momskonto pa ena sidan och en motkontering
pa andra sidan. Det motkonto som géller &r ofta det samma, exempelvis checkrékning, postgiro eller privatkontot. Samma
motkontering upprepas darfor ofta i en mycket stor del av verifikaten. Om man kan automatisera automatkonteringen med en
snabbkod kan man spara manga procent av den tid man registrerar.

I DPR kan du registrera de 5 vanligaste motkontona, som man i grundbokftringen aktiverar genom att i kontofaltet anger kod
5-9. D& motkonteras verifikatet automatiskt , byte sker till nytt verifikat och man sparar nagra sekunder per verifikat.

Denna funktion finns i BLA pa ett annat satt. Man kan lagga upp en konteringsmall som innehéller motkonto.
Funktionen Konteringsmall finns dven i DPR och anvénds for vanliga aterkommande verifikat.

Hur fungerar motkontering?

Bakgrund
Alla undersokta program har nagon metod for att automatiskt motkontera beloppen sé att det belopp som skapas ar lika med

verifikationssaldot fast i motsatt rékneart. Detta &r en viktig tidsbesparande finess.

DPR
For att motkontera trycker man ”-” och enter nar markoren star i debet eller kredit.

BLA
Vid kontering fr o m konteringsrad 2 foreslar programmet alltid motkontering med verifikationsdifferensen.

Kommentar: | DPR har vi undvikit att lta motkontering bli forslag till kontering, eftersom detta latt kan leda till att man av
vada konterar fel. Det borde kravas en form av aktiv handling/inknappning anser vi. | BLA kan man géra en installning om
man vill att programmet ska foresla verif.differensen.



Kan man arbeta med ett forkortat kontonummer ?

Bakgrund

Du spara en halv sekund varje gang du kan registrera 3 i stéllet for 4 siffror i kontonumret. Detta summeras till ett stort antal
timmar pa ett ar.

I DPR behdver du inte ange mer an tre siffror om kontot slutar pa en nolla.
BLA soker upp kontot, om forsta siffrorna &r ratt kan man valja konto genom att trycka ENTER..

Visas kontosaldo och resultat under grundbokféringen ?

Bakgrund
I bokslutsarbetet i synnerhet men &ven i lépande bokforing ar det vardefullt att se bade resultat och kontosaldon.

I DPR finns kontosaldo pa bildskarmen OCH resultat, aven under pagaende verifikat, dvs saval kontosaldo som resultat visas
paverkade av aktuell verifikation.

I BLA visas kontosaldot men inte resultatet. En bra sak ar att kontosaldot dven under pagéaende verifikation visas inklusive
den aktuella verifikationens. Detta &r bra nar man gor bokslutet.

Finns det en snabbkod for att registrera vanliga konteringar (konteringsmall)?

Bakgrund

En stor del av verifikat 4r dterkommande bade vad géller verifikationstext som kontering. Om man slipper skriva in
verifikationstexter och konton for sadana affarshandelser spar man massor av tid, med cirka 5 — 10 sekunder per
verifikation. En redovisningsbyra med 100 kundfcretag registrerar varje ar kanske 50 000 verifikat.

50 000 x 10 sekunder &r cirka 140 timmar, x 300 kr ger 42000 kronor i besparing !

I DPR kan man pa totalniva (byraniva) registrera 50 konteringsmallar samt pé foretagsniva (per foretag) ytterligare 50 koder.
Om man anger en kod 1-99 i i verif-textfaltet kommer texten som ar kopplad till koden att registreras. Dessutom foreslas
darvid konteringen i konteringsmallen. Man ser i DPR dessa koder i nedre delen av bildskarmen nar markoren star pa
Verif.textféltet

I BLA finns ett antal konteringsguider upplagda.

Finns det en snabb metod for att byta verifikationsdatum ?

Bakgrund
Att byta verifikationsdatum &r ett ofta aterkommande arbetsmoment. | DPR och SPCS finns tva olika metoder for detta.

Du behdver i DPR inte anvanda musen for att flytta markoren till datumféltet, tryck bara ALT/D for att 6ka datum med en
dag, tryck ALT/M for att minska datum.

I BLA kan du dndra verif.datum dels genom att manuellt &ndra i datumfaltet eller med hjélp av en kalender eller med
uppat/nedatpil. Man maste dock for detta flytta musen till datumfaltet. | DPR kan man &ndra datum &ven nar man har
markoren pa annat datafalt

Kan man skriva ut rapporter mitt i en verifikation?

Bakgrund:

Ofta behdver du kontrollera i ndgon utskrift ndgot, t ex om ett verifikat kanske redan ar bokfort eller se stillningen i balans-
eller resultatrakning (vid bokslutsarbete) Det ar givetvis en fordel om detta gar att géra utan att man behéver makulera eller
fullfélja den verifikation man registrerar. Om man registrerar en mycket 1ang verifikation och behdver kontrollera nagot pa
skérmen i ex.vis huvudboken vill man naturligtvis inte vara forhindrad att géra detta.

Inga sddana hinder finns i DPR.
Inte heller i BLA &r detta ett problem.



Aven de verifikationsrader som ligger i en ej avslutad verifikation finns dd med i saldona.
Detta galler i bada programmen.

Kan man f& kontoplanehjalp under grundbokféringen?

Bakgrund
Vid registreringen vinner man tid genom att snabbt kunna finna rétt konto. | denna egenskap skiljer sig programmen

I DPR finns kontohjélp som pé skarmen fortlépande visar 64 konton: Nar du slar kontots forsta siffra ser du en
kontoférteckning som startar fran inslagen siffra. Nar du slar den andra siffran andras forteckningen till att visa forteckningen
startande fran de tva forsta siffrorna. Dessutom kan du i DPR soka pa kontotexten for att hitta ett konto (alfasokning kallas
detta.) Vidare visas kontoplanen i en lista, som man kan valja att ha i nummerordning eller i bokstavsordning.

I BLA ser man en rullningslist med de konton som finns varvid det senaste kontot andrar starten for redovisningen. Detta ar
likasa en mycket bra l6sning. Man kan numera dven tillgripa s k alfasokning.

Kan man gora registervard av kontoplanen under grundbokféringen?

Bakgrund

Man behover ibland snabbt pendla mellan att registrera verifikat och registrera nya/dndrade konton. Det ar viktigt att det gar
snabbt att flytta sig mellan grundbokféringen och kontoplaneformuléret och att detta kan ske utan att man behdver avbryta
registreringen av aktuellt verifikat.

I DPR gar man mellan grundbokforing och kontoplan genom att trycka ALTt+K, sedan tillbaka med ESCAPE.

Man kan bladdra bakat eller framat i kontoplanen med ALT+N eller ALT+F . Man behover inte klicka pa "Nytt” eller
liknande symbol for att 1dgga upp ett nytt konto, det &r bara att ange kontonumret man vill anvénda. Den SRU-kod som
kontot normalt skall ligga under foreslas automatiskt.

| BLA maste man i kontoregisterformularet vélja konton genom att klattra uppat eller nedat i en lista och klicka pa énskat
konto. Om man vill lagga upp ett nytt konto maste man forst med musmarkaren klicka pa symbolen "nytt”. SRU-koden som
kontot normal har foreslas inte.

Kan man registrera och kontrollera ett kontos rakneart ?

Bakgrund
Om man kan fa programmet att foresla normal rakneart for ett konto vinner man i sékerhet och snabbhet. | sékerhet s4, att du

kan fa varningslarm fran datorn om du registrerar i onormal rakneart vilket bidrar till att forebygga slarvfel i registreringen,
samt kan hjalpa bokfdrare med déliga bokféringskunskaper att undvika nybérjarfel. | snabbhet kan man vinna att man slipper
sla ett extra ENTER for att flytta kontot till kreditkolumnen. Det &r darfor en sjalvklarhet att sddan markning av kontot skall
kunna ske.

DPR: Man kan sjélv bestdamma rékneart. Nar man skapar en ny kontoplan eller ndr man importerar en kontoplan via SIE-fil
laggs kod "+ eller ”-” in som forslag pa intakts- och kostnadskontona. Vid grundbokfaring ljuder dels ett varningspip vid
“ovanlig rakneart”, dels markeras raderna med * i grundbokféringen, dels slutligen markeras i huvudboken kontoraderna med
*

BLA: Man kan i senare versioner ange foreslaget tecken.

En nackdel &r att ingen varning ges om att man utfort en kontering mot den ”normala rdknearten”. Eftersom en
redovisningsbyra arbetar mycket snabbt kan det vara en risk att man rakar boka "at fel hall”. I s fall skall det vara enkelt att
ratta till detta genom att backa till verifikationen och justera. Detta ar fullt mojligt att géra i BLA.

Hur gér man for att radera hela det aktuella verifikatet?
Bakgrund



Ibland upptacker man att man registrerat sa fel att man vill géra om verifikatet fran borjan. Det ar praktiskt om man i sadana
fall snabbt kan ta bort HELA verifikationen.

| DPR kan man i ett enda kommando dels radera hela det aktuella verifikatet med ALT+T, dels ta bort verifikatet, man kan
aven infoga rader i verifikationen.

I BLA finns inget kommando for att ta bort alla rader i verifikatet utan man &r tvungen att manuellt radera alla rader som
registrerats genom att stilla markoren pa varje rad och trycka pa “delete”. Detta kan man i BLA endast g6ra innan man har
gjort periodbytet. (man kan i BLA stélla in programmet sa att man inte gor periodbyte, da finns inga restriktioner mot att géra

rattelser i tidigare perioder).

Man behéver i BLA inte anvanda nagon dverstrykningsfunktion utan kan éndra utan restriktioner, givetvis pa eget ansvar och
med iakttagande av bokféringslagens skrivning om hur detta bér goras.

Kan man radera ett verifikat i perioden som uppdaterats (tidigare verifikation) ?

Bakgrund:
Det hander tyvarr ibland — for den ovane bokfdraren ganska ofta - att man gor fel och upptécker detta forst efter att man

avslutat verifikationen. Detta innebér att det finns stort behov att smidigt kunna rétta sina fel. Man kan i hastigheten ha glomt
att byta verifikationsdatum, man kan ha glémt att ange en verifikationstext, man kan i hastigheten ha registrerat fel konto.
Nér man arbetar snabbt okar sjalvfallet risken for att sddana missar gors. Det ar mycket uppskattat av anvandaren att man
kan ga tillbaka i ett redan registrerat verifikat och andra detta eftersom det sparar massor av arbete jamfort med alternativen
att gora andring med 6verstrykning eller att gora en "spegelbokning” plus en ny bokning. Bokféringslagen stadgar i detta fall
att man darvid skall notera att sadan andring av verifikatet har skett, dock anger den inte HUR detta skall ske.

Allméant om bokforingslagen och 6nskemalet att kunna andra eller makulera ett verifikat.

I skrivningen framgar inte om nar grundbokforing anses ha skett. Detta har av en del experter tolkats strangt s4, att sa fort
man fortsatter till nasta verifikat har grundbokforing skett och med den tolkningen far man alltsa inte andra i senast bokforda
verifikat utan endast i det aktuella, ej avslutade. Andra experter tolkar det sa att om systemet innehaller mgjligheter att andra
i den aktuella manadens verifikat men att man har en funktion for att I3sa verifikaten vid ex.vis 6vergang till en ny manad
genom periodbyte s skall man ha mojlighet att utfora rattelser fore periodbytet. Sa har uppenbarligen BLA tolkat lagen, och
det torde vara en fornuftig och praktisk Idsning. Flera nackdelar finns med en strikt tolkning om andringsforbud”: dels vid
bokslutsarbetet dar man ofta har anledning att i vissa bokslutsdispositioner prova med olika alternativ, och da vill man
definitivt inte tvingas att “spegelboka” och boka pa nytt. Huvudboken blir da latt rorig och svar att revidera. Vidare ar det
tyvarr sg, att man latt pga. stress begar fler fel om man begatt en, och att dé i huvudboken behéva lagra "rattelse av réttelse”
och sedan “rattelse av rattelse av rattelse” ar ohallbart. | nagra klientversioner av bokforingsprogram har man tagit bort
sadana sparrar som finns i “basversionen”, orsaken till detta kan man spekulera i, kan vara att man vill fa kunderna att kdpa
en dyrare version av programmet for att komma at en atravard egenskap, eller kanske att redovisningskonsulter har sa kraftigt
pressat pa for att kunna gora rattelser osynliga. Man kan avslutningsvis konstatera, att méjligheterna att pa annat satt an i
bokforingen &ndra i verifikationerna &r stora, exempelvis kan man exportera verifikaten till SIE-fil, sedan &ndra 6nskade
verifikat i SIE-filen och darefter aterimportera SIE-filen. Mgjligheten att falla en anvandare for bokforingsbrott for att
andring skett i verifikaten &r forsvinnande liten.

Lampligt férfaringssétt vid makulering av ett verifikat:

Om man vill makulera ett verifikat som INTE &r det senast registrerade eller om man har alla verifikaten redan numrerade
och vill behalla den numreringen far man inte lamna verifikatet tomt. Man anvénder forslagsvis ett OBS-konto, forslagsvis
1399 och bokar in 1 kr i debet och i kredit. | verif.texten anger man tagit bort verifikatet och vem som gjort detta.

Om man vill makulera ett verifikat som &r det sista som registrerats och man numrerar verifikaten under tiden som man
grundbokfor (detta dr det vanligaste) kan man i stéllet backa och &ndra kontering och belopp, ta bort de rader som inte skall
vara med. Fragan huruvida man d& maste péa papper ange vilken felkontering man ersétter med en ny r en tolknings- och
samvetsfraga.

I DPR kan du utan hinder backa till valfritt verifikat i aktuell manad och andra detta, du kan aven makulera ett verifikat inom
aktuell manad. Vid sddan makulering laggs normalt 1:- kr i debet och kredit pd OBS-kontot, for att undvika att ett
verifikationsnummer blir éverhoppat.



I BLA kan man gdra pa samma satt men det tar langre tid: man maste andra varje rad.

Detta galler om man anvander funktionen “periodbyte”, som ar normalforfarandet. Man kan koppla bort periodbytet och
bokfora allt i en och samma period. Da bortfaller restriktioner, man kan bladdra tillbaka anda till verif nummer 1 och géra
dnskade andringar, dven har med iakttagande av bokforingslagens krav pa att man skall géra noteringar om nar och vem som
andrat eller tagit bort verifikatet. Inget star ju i bokforingslagen om att detta maste ske inom sjalva bokforingssystemet, det
kan lika lagligt ske med papper och penna.

Kan man andra verifikat i tidigare perioder ?

Bakgrund

En del bokféringsprogram medger indelning av aret i perioder. Tanken bakom att ha en periodindelning &r att det ar rationellt
att varje manad utfora vissa uppgifter, bland annat att momsredovisa, gora periodiseringar av vissa kostnader och intakter
utfora beraknade avskrivningar, gora kontoavstamningar, samt att Iata revisorn gora sin lépande revision av bokféringen.
Varje méanadsskifte kan ses som en kontrollstation” dar man kan gora sitt periodbokslut. Periodbytet innebér dven att man
kan i systemet definiera en registerstruktur dar jamforelsesiffror for foregdende ar och budget kan lagras for varje ménad som
en total. Detta underlattar och forbéattrar rapporterna. Periodindelningen innebar dven att man kan férhindra att verifikationer
i tidigare perioder kan andras. | och med att momsredovisning gjorts bor man inte andra i gdngna manadernas verifikationer.

Detta har i DPR ombesorjts genom att bokforingsaret kan indelas i perioder, en period &r i regel = en manad.

Om man vill kan man andra verifikat i tidigare perioder men for detta maste man ha en s k superbehdrighetskod. Det ar klok
strategi att denna majlighet att dndra i ménad som man redan gjort momsredovisning for begransas s att endast de personer i
foretaget som ar erfarna kan gora sddana andringar, vilka bor géras endast i undantagsfall.

Man kan avsta fran periodindelningen genom att hela aret ar en period.

I BLA finns liksom i DPR en periodindelning vilket ar en fordel. Alla verifikationer i aktuell manad ligger 6ppna for att
kunna forandra. Tidigare perioder &r i regel ldsta men man kan 6ppna lasta perioder och ta bort verifikat i dessa. Om man
har gjort bokféring och skattedeklaration for januari — december &r det oldmpligt om man som anvéndare gor forandringar i
bokfaringen for de manader som man har momsredovisat. Man kan avsta fran periodindelningen genom att hela aret ar en
period.

Kan man snabbt bladdra bakéat och framat i verifikaten ?
DPR Ja (alt+F = foéregaende verifikat, alt+N =nasta verifikat)

BLA: Ja, med piltangenter, vilka dock inte & kombinerade med snabbkommando.

Kan man arbeta med momsindex / momskod ?

Bakgrund

En mycket stor tidsbesparing uppnas om man later datorn rakna ut momsen. Detta gor att i ett typiskt verifikat tre belopp kan
nedbringas till ett enda belopp att registrera. Resten av belopp och konton skapas med momsautomatik.

DPR Ja. Du kan pa ett konto ange en av sex momskoder, 1-6. Momskoden foreslas da och behdver ej knappas in utan kan
accepteras genom <enter> i momskodféltet. | DPR anger man momskoden till hdger om beloppet: Momskod 1,2 eller 3
foreslas beroende pd vilken momskod kontot har kodats med, men man kan i den aktuella raden ta bort automatiken.
(Momskod 1 &r da normalt=20%, 2=10.714% 3=5.666%, raknat som marginalprocent).

Man kan dndra momsprocenten vilket har visat sig mycket vardefullt i bl a hyresfastigheter som har blandat lagenhetsbestand
av momspliktiga och momsbefriade, och dar man skall proportionera ned momssatsen, i regel i forhallande till ytan mellan
momsbefriade och momspliktiga lokaler. Vidare finns speciella momskoder 4-6 for ex vis att dra av halva ing momsen pa
leasing av personbilar.

BLA Ja man kan koppla 6nskade konton till en automatmoms.

Den metod som BLA anvénder &r den samma som andra program med momsautomatik valt, utom DPR. Ett konto kopplas
alltid till en VISS momssats. Om annan momssats skulle gélla kan man inte &ndra momssatsen i registreringen. En nackdel
med denna metod kan vara att man ibland har en verifikation som INTE har moms, ex vis om man kdpt in en



kontorsutrustning fran en icke momsregistrerad person, forening etc. Man kan dock &ndra momssats pa enstaka
verifikationsrader.

Hur byter man verifikation nar man fardigregistrerat?

Bakgrund

Det &r viktigt att man kan byta till ny verifikation utan att behdva klicka pad musen eftersom det tar tid. Det skall kiannas
naturligt och ga snabbt att byta till ny verifikation.

I DPR fungerar det s att nar tre villkor &r uppfyllda byter programmet till nytt verifikat
a) Differens &r noll

b) Summa debet och kredit &r storre &n noll

c) Man trycker p& ENTER pa forsta tomma verifikationsrads kontofalt.

I BLA fungerar byte till nytt verifikat pd samma stt.

Hur flyttar man markdren i den aktuella verifikationen?

Om man i pagaende verifikation vill andra nagon rad innan man byter till ny verifikation skall detta vara enkelt och snabbt. |
DPR finns snabbkommandon (ALT+O=uppét, Alt+A=nedat) for att flytta markoren uppét eller nedat, men man kan dven
flytta till 6nskat falt genom att klicka pa dnskat falt med musmarkaren.

I BLA kan man med piltangenterna eller med musmarkdéren placera markdren pa onskat falt. Snabbkommandotangenter finns
inte for detta andamal.

Kan man utnyttja funktionstangenter?

En del anvéndare tycker det gar mycket snabbare att kontera om man i stallet for de 9 vanligaste kontona kan trycka en
funktionstangent.

DPR innehaller denna finess.

Saknas i alla jAmforda bokforingsprogram, inkl BLA.

Hur snabb ar verifikationsregistreringen?
Vi gjorde upprepade tester med ett typiskt verifikationsmaterial pa 10 verifikationer och 30 transaktionsrader. Verifikaten
innehdll moms i samtliga fall. Tidsétgéngen for registrering blev:

For DPR i snitt 60 sekunder
For BLA tar importen ocksa relativt kort tid, cirka 90 sekunder. Momsautomatiken snabbar upp avsevart jamfort med i ex vis
SPCS. De tre faktorer som gor registreringen langsammare i BLA ar formodligen foljande:
- Dbyte av verifikationsdatum saknar snabbkommando, man maste flytta musen till datumfaltet for att byta
- man har inga snabbtangenter for frekventa konton som “kassa” ej heller snabbkommando for att upprepa
senast registrerade konto
- man har inget snabbkommando for att motboka mot ett av de fem vanligaste "motbokningskontona”.

Registrera representation

En liten, till synes banal detalj &r en hjalp som finns i DPR vid bokning av representationskostnader. Dessa &r som bekant
avdragsgilla endast upp till 90 kr exkl. moms. | DPR finns en sérskild berakningsfunktion som bestdr i att om man registrerar
ett belopp pa “avdragsgill representation” fragar programmet om antal personer. Dérefter gors automatiskt omkontering av
det belopp som dverstiger avdragsgill. Avdragsgill moms reduceras i proportion dértill.

Denna funktion finns numera enligt uppgift dven i BLA under knappen "MER”. Funktionen kréver dock att man aktivt
klickar pd ”Mer” vilket innebér att man kan riskera att glomma bort kontrollen.

Losenordsskydd

Bakgrund
En redovisningsbyra med anstallda vill formodligen inte att de anstallda skall kunna gé in i arbetsgivarens foretags bokforing.

Det har darfor stéllts krav pé att man kan I6senordsskydda enskilda foretag.



I DPR finns ett l6senordssystem som hindrar obehoriga fran att na visst/vissa foretag.

| BLA saknas sadant losenordsskydd per foretag. Det finns ett I6senord per anvandare, men en viss anvandare kan man inte
sparra av fran att na vissa foretag. Det finns forvisso i Windows operativsystem verktyg for att spérra av
atkomstmojligheterna till vissa datakataloger, men tyvarr ar kunskapen om hur man anvander denna teknik att skydda filer
eller kataloger alls icke sarskilt stor.

Tidsatgang och utrymmeskrav vid sakerhetskopiering

Sakerhetskopiering tar ofantligt mycket kortare tid om man anvander USB-minne i stéllet for diskett. Detta galler saval i DPR
som BLA som andra system. En annan fordel med att ersétta disketten med USB-minne &r att man utan risk for
utrymmesbrist kan vélja att sakerhetskopiera alla foretag.

I bagge programmen gar sikerhetskopiering till USB-minne foredomligt snabbt, aven vid mycket stort antal verifikationer
vilket innebdr endast ett par-tre sekunder.

Registrering av ingaende balans och féregdende ar

Bakgrund
Vid start av systemet ar det nodvandigt att manuellt kunna registrera ingdende balans och eventuellt aven foregéende ars

belopp pa resultatkontona.
I DPR kan man manuellt registrera foregaende ars belopp liksom budgetbelopp.

I BLA kan man registrera Ingdende balans, och foregaende ars jamforelsesiffror for foregaende ar.
Detta kraver dock att man stéller om foretagets rakenskapsar till "stangt”.

Hur ar rutinerna vid byte till nytt rakenskapsar?

Bakgrund

| detta omrade finns ménga olika losningar. Det som enligt erfarenhet &r viktigt ar att man inte skall riskera att ”madla in sig i
ett horn” genom att man vid éverforing till nytt ar (arsavslut) laser bokfdringen. | teorin ar det vettigt att man inte ska kunna
gora nagra ingrepp i en bokféring som man anser vara avslutad. men vi lever inte i teorin utan i verkligheten. Déar hander det
ganska ofta att man upptacker att man behdéver andra nagonting och att man efter dndringen behGver géra en nytt dverforing
av utgangssaldona till det nya érets bokféring.

I DPR kan du g6ra om “arsbytesrutinen” mer &n en gang om det skulle bli sa att man behéver dndra i ett bokslut.

I BLA finns ett kommando for arshyte (upplaggning av nytt ar) Vid arsbytet fungerar detta pa samma satt som i DPR.
Arsbyte nollstaller givetvis alla verifikationer och kan bara géras en gang.

Hur ar rutinerna vid import av Ingéende balansforandringar?

Bakgrund
Man vill normalt gora arshyte innan man hunnit géra bokslutet helt klart. Detta innebér att det maste finnas en funktion dar

man kan importera ingaende balansbeloppen fran foregdende ars bokféring varje gdng man har gjort bokslutsarbete i det
gamla arets bokforing, alternativt gora detta vid annat lampligt tillfalle. Bokslutet kan ta tid att fardigstalla beroende pa t ex
att man inte har alla papper tillgangliga.

I DPR finns en knapp for att importera IB och jamfarelsesiffror med foregaende ar, som man kan anvanda nar man vill, dven
fler &n en gang.

I BLA fungerar det sa att jamforelsevardena uppdateras om man i det gamla aret gér andringar efter arsbytet.



Uppléggning av kontoplan

I DPR kan man vilja mellan att skapa kontoplan pé bas96, EU-bas eller fran valfritt foretag. EU-bas innehaller dels en
mindre smaforetagsanpassad variant, fullstandig, for jordbruk, travtranare, och forening. Man kan aven kopiera kontoplan
fran annat foretag. Detta tredje alternativ ar mycket viktigt.

I BLA kan man skapa foretag fran olika baskontoplaner (avser standardversionen). Om man vill anvanda kontoplan fran ett
visst foretag kan man gora sa. Det finns dven ett antal branschkontoplaner.

Kontoplanejusteringar for flera foretag samtidigt.

Hér finns en liten men viktig skillnad mellan DPR och andra system. | DPR kan du nér du vill &ndra kontoplanens
egenskaper med ett fatal knapptryckningar for alla féretag. Om du exempelvis far meddelande om att konton i basplanen
inforts pa grund av nya skatte-/momsregler kan du enkelt kopiera in en ny baskontoplan till foretaget. Valj “Kontoplan/skapa
kontoplan” och vilj att kopiera fran ratt baskontoplan.

Denna funktion saknas i BLA.

Sékerhetskopia/foretagsdiskett

Bakgrund
Man skall kunna ta kopia till annan dator eller gora sikerhetskopia. For detta finns nagra sjalvklara énskemal

Ett forsta krav ar att kopieringen eller aterlasningen inte skall ta lang tid och att den inte skall ta for mycket plats.
Ett andra krav &r att man skall kunna ta sakerhetskopia av manga foretag i samma arbetsmoment

Ett tredje ar att man ska kunna gora "byraanpassad” sakerhetskopiering vilket innebéar att man kan sékerhetskopiera och
aterlasa endast den verif.nummerserie som byran anvander.

Ett fjarde ar att den backupfil som skapas pa diskett skall ha ett unikt filnamn sa att den inte kan foérvaxlas med andra foretags
backupfiler samt att man da far plats med fler foretag pa en diskett.

En redovisningsbyrd som har 100 kunder skall man inte behéva ha 100 disketter till, detta ger alltfor arbetskravande rutiner.
Man har ofta behov att skicka en sakerhetskopia via e-postbilaga. Det ar da en stor fordel om filen som skickas ar liten och
kompakt samt har ett unikt filnamn.

Endast DPR sakerhetskopiering Klarar av alla dessa krav.

Tidsatgang och utrymmeskrav vid sidkerhetskopiering

Sakerhetskopiering tar ofantligt mycket kortare tid om man anvander USB-minne i stéllet for diskett. Detta galler saval i DPR
som BLA som andra system. En annan fordel med att ersétta disketten med USB-minne &r att man utan risk for
utrymmesbrist kan vélja att sakerhetskopiera alla foretag. 1 bagge programmen gar sékerhetskopiering till USB-minne
foredomligt snabbt, dven vid mycket stort antal verifikationer vilket innebdr endast ett par-fem sekunder.

SIE-export

Allmént

SIE-export innebér att man kan skapa en fil med saldon och verifikationer som man kan importera i andra bokforings- eller
revisionsprogram. Alla program maste klara detta for att vara konkurrensdugliga.

| DPR sker export utan att man behéver ange filnamnet, den dops efter kundnummer och ar. Vidare ar SIE-formatet “default”
SIE 4 som innehaller sdval saldon som verifikationer.

I BLA foreslas SIE-filens namn som BL samt fyra bokstéver, detta oberoende av vilket &r som exporteras.



"Default” SIE-format &r SIE 2 dvs. endast saldon. Detta medfér tyvarr den risken att man riskerar att av misstag ta kopia av
endast saldona medan verifikationerna saknas. Revisorer som vill ha en SIE-fil 6nskar genomgaende att fa med aven
verifikationerna. Anvéandaren maste saledes manuellt andra instéllningen till SIE 4 om man vill skapa en SIE-fil som
revisorerna 6nskar och som kan importeras till andra bokforingsprogram. Vidare framgar vid exporten inte vilket ar som filen
avser. Om man vill exportera ett foretags verifikationer for tva olika ar kommer samma filnamn att foreslas vilket innebér risk
for att man kan blanda ihop de tva arens sie-filer.

SIE-import

Selektiv SIE-import

Selektiv SIE-Import innebar att man kan importera fran visst verifikationsdatum eller fran annat delsystem som till exempel
faktureringne. Detta majliggor att sikrare och rationella rutiner kan anvandas i samarbete mellan redovisningsbyréa och
klientforetag sa, att man varje manad kan importera den senaste manadens verifikat men bibehalla tidigare manaders
verifikat. Detta &r ur sékerhetssynpunkt mycket viktigt eftersom man annars léper risken att icke upptécka att klienten (med
eller utan avsikt) gjort andringar i verifikat de manader som redan importerats. | DPR redovisning finns méjlighet till selektiv
SIE-import, som innebar att man kan begransa verifikationerna i SIE-filen till att omfatta endast de daterade fran ett visst
datum eller fran ett visst nummer. Vidare finns i DPR méjlighet att importera SIE-fil fran visst verifikationsnummer, om
detta skulle passa battre an fran visst datum.

I BLA kan man inte importera verifikationer fran annat system (ex.vis faktureringssystem) med ver.serie A, man maste ange
att de ska avse viss annan ver.nummerserie, annars kommer importen att radera tidigare registrerade verifikat i serie A. Om
man kommer ihdg att vidta denna atgérd innan man importerar fungerar selektiv import.

Kan import dubbleras?
Man bor kunna géra om en import av SIE-filer med verifikationer fran samma foretag, eftersom det kan forekomma att man
upptacker att det ursprungliga foretagets bokféring behdver kompletteras.

I DPR kan man ater-importera en bokforing saval fran arets borjan som fran viss manad. Detta ger en storre smidighet t ex i
de fall d@ man av misstag importerat en SIE-fil for tidigt, innan eventuella kompletterande verifikat skapats. | detta fall kan
inte omnumrering av verifikationer ske vilket ar en fordel.

Detta kan man &ven gora i BLA vilket &r bra. Verifikationerna laggs inte till tidigare.

Tidsétgéang
Sie-import och Sie-export ar ett OFTA férekommande arbetsmoment som inte ska ta onddigt Iang tid.
SIE-import anvands frekvent for att lasa in bokféringsdata fran andra system.

Tiden som gar at for att importera verifikat i BLA &r néstan lika snabb som i DPR.

| vart test av att importera verifikationer for ett foretag med ca 5500 verifikat tog detta i DPR cirka 10 sekunder. (jamforelsen
sker pa samma dator som ar en PC med 1.5 Ghz klockfrekvens). | BLA mindre &n en minut.

Som jamforelse kan ndmnas att SIE-import av denna transaktionsméngd i SPCS tog ca 40 minuter!

RAPPORTBESTALLNING (utskriftscentralen)

Kan man vélja flera rapporter samtidigt?

Bakgrund:

En redovisningshyra har inte tid att individuellt bestélla varje enskild rapport. Om man vill arbeta effektivt ska man kunna ta
ut alla de rapporter som kunden vill ha i ett enda kommando. Detta spara massor av tid.

I DPR kan man lagra en bestallning av de rapporter kunderna normalt vill ha och sedan klicka i en ruta som innebér att alla
dessa rapporter skrivs ut. Man kan &ven individuellt anpassa denna "utskriftsko” till varje féretag. Nar man skrivit ut en
rapport/flera rapporter ligger programmet kvar i det formulér dar utskrifterna sker, detta eftersom man ofta efter utskrift av en
rapport vill skriva ut ndgon annan rapport.

I BLA kan man likasa bestalla rapporter sa att man i ett enda kommando kan skriva ut alla listor man énskar.
Man kan aven lagra en standardbestéllning av vissa rapporter.



Man kan bestalla listor for forhandsgranskning direkt.

Att valja ratt period
I DPR finns ett antal knappar dar man med ett enda tryck kan &ndra den period man vill vélja. Detta med hjalp av systemet
med period nummer som i sin tur skapar intervallen for utskriftsdatum.

Efter att man valt en rapport i en avvikande period (t ex i november trots att aktuell period &r en annan manad) bor den
avvikande perioden ligga kvar i minnet efter att man skrivit ut en viss rapport. Det &r ju ofta férekommande att man t ex vill
skriva ut en momsrapport for en viss manad, darefter kanske man vill titta i huvudboken pé vissa konton i samma period. Det
ar dd mycket stérande om vald period atergar till aktuell period sd att man pa nytt maste redigera i periodfalten for att valja
avvikande utskriftsperiod.

Forslag till utskriven period

I DPR véljer programmet som forslag period = aktuell manad. Sa ar aven fallet i BLA.

I BLA kan man vélja en viss rapportperiod genom att klicka pa 6nskad manad i en rullningslist, detta dock endast vid
forhandsgranskning. Vid utskrift pa skrivare kan man endast valja datumintervall genom att fylla i datumet manuellt eller
genom att i en kalender markera datumintervall. Det hade varit bra om de utmérkta knappar med énskad manad hade funnits
aven for utskrift pa papper..

Kan man vélja rapport eller period utan att anvanda musen?

Bakgrund

Som van anvéndare av ett dataprogram uppticker man snabbt att det gar mycket fortare att arbeta om man kan lara sig
snabbkommandon, som erséttning for att peka med musen. Ett program som saknar snabbkommandon blir fér en anvandare
som &r van vid snabbkommandon langsammare att arbeta med an ett dar snabbkommandon finns.

I DPR finns snabbkommandon inbyggda i de allra flesta delar av programmet, saval i grundbokfdring som registervard och
givetvis dven vid rapportbestéliningen. Endast i DPR kan man vélja period utan att anvanda musen.

Att vélja rapporter

Bakgrund

I det dagliga arbetet &r det en stor fordel om man i férvdg kan definiera vilka rapporter men normalt vill skriva ut vid
manadens slut. Detta kallar vi har “gruppbestéllning av rapporter”

Detta har vi i DPR lést pé ett optimalt satt genom att du i tva “bestallningsgrupper” kan lagra de rapporter som FORETAGET
skall ha och de rapporter som REDOVISNINGSBYRAN skall ha. Vid bestéliningen &r det sedan bara att klicka i den
kryssruta som star for resp av de tva gruppbestallningarna. Man kan dérutéver kryssa for alla de rapporter som man onskar
ska skrivas ut. Man behdver inte for varje enskilt foretag stélla in val av rapporter.

I DPR behdver man endast markera kryssrutorna for dnskade rapporter och sedan vélja ”Skrivare”.

I BLA kan man pa skrivaren lagga ut en bestallning av 6nskade rapporter, som man kan lagra, men inte pa ”byraniva” utan pé
“foretagsniva”.

Rubriker i rapporterna

Bakgrund

Det ar viktigt att man av rapporterna kan avlisa de uppgifter som &r av vikt. En sddan uppgift ar vilket som ar det senaste
verifikationsnumret. Speciellt nar man haller pa att géra bokslutet &r det ju viktigt och man kanske skriver ut flera omgangar
av balans- och resultatrapporter vill man undvika att blanda ihop de olika rapporterna.

I DPR visas foljande uppgifter i rubriken i alla rapporter:
Rad 1: Rapportens namn (i stor fet stil)
Rad 2: Foretagets namn, orgnr, och rakenskapsar



Rad 3: "Omfattar tiden ”+ manad och ar, foretagsnummer, senaste verif.nummer samt sidnummer.
I botten av sidan visas datum och klockslag nar rapporten skrevs ut.

I BLA visas foljande uppgifter i rubriken:

Rad 1: Rapportens namn

Rad 2: Foretagets namn samt sidnummer

Rad 3: Rikenskapsarets borjan samt senaste ver nummer
Rad 4: Kontointervall, t ex 1-8999

Rad 5: Vald period, t ex 05-01-01 - 05-04-30

Séledes finns i bagge programmen all relevant information att avlasa.

Verifikationslista

I DPR visas per verifikat en totalomslutning, vilken summa saknas i BLA. Denna summa kan vara till nytta om man vill
kontrollera att alla konteringsrader finns med. Listan heter i BLA "Dagbok” vad den heter spelar foga roll sa lange inga
missforstand kan uppsta.

I DPR kan man utéver for viss period bestalla utskrift for visst verifikationsnummerintervall. Det kan man &ven i BLA.

| DPR skrivs ut uppgift om kontonamn, kostnadsstallenummer, projektnummer, samt i ver text saval ordinarie verif.text som
radtext. S& kan man dven i BLA, genom att markera kryssrutor for olika extra kolumner for ex vis kostnadsstalle, projekt etc.

I DPR kan man bestalla verifikationer for visst datumintervall. Detta innebar att alla verifikat som ligger inom
datumintervallet skrivs ut. Aven i BLA kan man detta.

Faktureringsunderlag
For en redovisningsbyra ar det en fordel om man har berakning av kostnaden som kan baseras pé antal transaktioner, verifikat
eller liknande.

| DPR fér du i slutet av verifikationslistan fram ett faktureringsunderlag, baserat pa antal transaktioner, verifikat och en ev
fast avgift per period.

Faktureringsunderlag saknas i BLA.

Huvudbok

Bakgrund
Huvudboken &r en viktig rapport. Den ser oftast mycket likartad ut i olika system.

Till skillnad fran i andra bokforingsprogram kan man i DPR skriva ut huvudboken i olika skepnader. Utdver den
konventionella huvudboken eller kontoutdraget for enstaka konton kan du géra den till en beloppssékning vilket ar
vardefullt ndr man soker efter fel, differenser, gér avstdimning m m. Vidare kan du i DPR stka efter transaktioner genom
fritextsokning i verif.text och radtext s, att du anger de 1,2 eller 3 forsta tecknen i verif.texten.

BLA medger att man skriver ut huvudbok for alla konton eller for ett kontointervall, som kan vara ett enda konto.
Huvudbok per kostnadsstélle och projekt
Bakgrund Om man behover registrera kostnadsstallen och/ eller projekt kan man behdva se dessa saval i ssmmandrag (som t

ex en resultatrapport) som i detalj (som en huvudbok).

DPR: Man kan samtidigt registrera bade kostnadsstalle och projekt. Kostnadsstalle &r vad som normalt brukar benamnas
resultatenhet medan projekt kan vara ndgot helt annat. Skillnaden ar bl a dels att en resultatenhet nollstélls nar rakenskapséret



slutar vilket projektets saldo inte gor, dels att ett projekt kan definieras som avslutat. Ett projekt skall normalt ha en start- och
en slutpunkt.

BLA: Man kan registrera saval kostnadsstalle som projekt, samt dven kostnadshérare.
Nagon sokfunktion for att for belopp eller verifikationstext

Skatterapporter

Skatterapporter ar dels momsdelen av skattedeklarationen, och dels uppbdrdsdeklarationen (lI6ner och kallskatt i
skattedeklarationen). Varje manad skall de flesta foretag redovisa skattdeklaration som bestar av. Momsrapport och
Uppbdrdsdeklaration | bagge fallen kan uppgifterna hamtas fran bokféringen.

Momsrapport

I DPR ar momsrapporten utformad exakt som skattedeklarations-blanketten. Man kan bestalla momsraport for énskad manad,
aven i manader fore den aktuella. | momsrapporten kontrolleras rimligheten av utg moms mot omséttning. Det finns en tabla
som manad for manad visar momsredovisningen (revisorerna alskar den tablan). Man kan automatiskt skapa en
momstdmning som blir ett nytt verifikat, dvs man behover inte bokféra momstdmningen om, man inte vill det.

I DPR kan du retroaktivt skapa en ny férandrad momsrapport &ven efter att momsen &r tomd for perioden.

I BLA maste man som tidigare namnts forst manuellt dndra foreslagen tidpunkt for momsrapporten fran hela aret till den
senaste manaden. BLA hamtar beloppen till momsrapporten antingen via saldoférandringen i resp manad eller via utgaende
saldot i resp konto for utg eller ing moms. Momsomfoéringen har i BLA ingen sarskild ”mérkning” i BLA, det medfor att
efter momsomfaringen kan man i BLA inte skriva ut en momsrapport for viss manad.

BLA innehaller en funktion dar man automatiskt kan skapa en momsomforingsverifikation

Uppbdrdsdeklaration

I DPR finns uppbordsdeklaration som &r den andra halvan av skattedeklarationen. Man kan dven manuellt registrera léner,
kéllskatt och formaner m m. Detta ar intressant att valja pa grund av att redovisningsperioderna fér moms och uppbord ar
olika. Det ar ofta sé att bokforingen av den manad som avser uppbordsdeklarationen inte har hunnit bokfdras men narmast
féregdende ménad har bokforts.

Uppbordsdeklarationen finns i BLA men &r inte kopplad till bokféringen som i DPR. Man maste darfor manuellt registrera
beloppen i blanketten.

Minireskontra

I DPR finns en mdjlighet att registrera per vissa konton (som kundfordringar, lev.skulder) fakturanummer eller liknande. |
grundbokfdringen ser du saldot per faktura. Registreringen av kontoh&ndelserna i reskontran sker i samma formul&r som
grundbokfdringen vilket innebér att man utan problem kan ha ALLA typer av verifikat i en och samma
verifikationsnummerserie. Denna funktion ar oumbérlig for manga anvandare.

I BLA finns i PLUS-versionen numera en ”kontoreskontra”. Registrering av reskontrah&ndelserna sker i BLA i ett separat
formular, till skillnad mot i DPR. Denna I6sning innebar att man forutsatter att registrering av handelserna pa
kundfordringars och leverantérsskulders konto helst sker separat, och méjligen i separata verifikationsserier.

Balans-/ Resultatrapport

Bakgrund

Dess rapporter ar pA méanga satt den viktigaste. De skall kunna skrivas ut efter valfria 6nskemal och far inte vara bunden till
endast en eller ett fatal modeller. Det &r en stor fordel om en rapportgenerator finns att tillga s& att man sjalv kan géra egna
rapporter. Hér skiljer sig systemen kraftigt.



I DPR skrivs balans-/ resultatrapport ut i normallaget som en enda rapportbestallning. Man kan dven bestélla "endast
balansrapport” resp "endast resultatrapport”. Du behover alltsé inte bestélla mer an en lista. Utéver en standardiserad balans-
eller resultatrapport kan man &ven via “egna rapporter” konstruera egna varianter

Vidare finns 6versiktstabla dver resultatrapporten i 12 manadskolumner plus en totalkolumn for hela aret.
Och det finns en sarskild chefsrapport med starkt forkortat innehall.

| DPR skrivs ut: Denna period % Foreg ar % Detta ar % Foreg ar %. Du kan med ett klick andra jamforelsen till att i stéllet
gélla budget i period och ackumulerat.

| BLA maste du separat bestélla en balansrapport och en resultatrapport.

I DPR finns det majlighet att identifiera de konton som i deklarationen skall aterforas till beskattning (ej avdragsgilla
kostnader resp skattefria intdkter). Man kan i resultatrapporten markera att man vill skriva ut en rapport som begransar sig till
endast de ndmnda kontona, vilket &r vérdefullt i samband med bokslutet, dels som dokumentation av bokslutet och dels som
hjalp sa att inga konton gléms bort i naringsblanketten.

Denna mdjlighet saknas i BLA, liksom i andra jamférda program.

Varugruppsanalys

Bakgrund

I handelsforetag ar det mycket viktigt att direkt kunna se vad varje enskild vara eller varugrupp bidrar med till bruttovinsten.
Detta dr i en konventionell resultatrapport inte helt 1att eftersom forséljningskontona och inkdpskontona redovisas var for sig.
I DPR har en specifik rapport skapats for detta. Den redovisar kontona "varvade” dvs forst visas forsaljningskontona for
varugrupp 1, sedan varukostnadskontona for dito, sedan tdckningsbidraget for varugruppen. Dérefter visas nésta varugrupp
etc. | slutet visas en total av samtliga varugrupper.

Denna rapport kan man ta in i BLA men da genom att skapa den i rapportgeneratorn.

Tablaer

I DPR finns som ovan namnts fyra resultattablaer, dels for detta r, dels for foreg ar, dels for budget och dels slutligen en
jamforelse med de sex senaste aren.

Saknas helt i BLA.

Konteringsetiketter
For den som vill skriva in konteringarna i verifikationerna spara denna funktion oerhért med tid.
Denna funktion ar mycket flitigt anvénd hos anvéndare av DPR, men saknas i alla jamférda system, &ven BLA.
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