Det trista arbetet med avstimning av bankkontona

Har du ndgon gang nér du ér klar med bokforingen upptickt att det dr en differens mellan
checkkontots saldo och kontoutdraget? Om du svarar nej pa den frigan dr du antingen
otroligt skicklig som bokforare eller noggrann och ldngsam i ditt arbete. Tyvérr gor
tidspressen 1 kombination med att du har vildigt ménga kunder att du tvingas jobba snabbt,
kanske sé snabbt att avstimningen ibland maste ansta till senare.

Det forekommer tyvirr ofta att differenser pd bank och kassa kvarstir fram till bokslutet och
dé 1 basta fall bokas om mot egna uttagskontot. Detta sitt att [dsa avstimningsproblem &r
enkelt men dnda oseriost. Databokforing har hojt hastigheten i bokforingen. Det ar l4tt att
bokfora for tidigt, innan man gjort en fullstdndigt avprickning.

Alla yrkesbokforare vet att det viktigaste 1 bokforingen &r att inte ha for brattom med att starta
bokfdringen. Man MASTE avvakta med att borja kontera tills kontoutdraget kommer. Det 4r
utifrdn kontoutdraget som man framst ska utga vid bokforing pa bank eller plusgiro.

Utan kontoutdraget kan man inte pricka av verifikationerna sa att man kan se att allt dr med.

Arbetet med avstamning av verifikaten mot kontoutdraget fore bokforingen ar tidsddande och
det ar frestande for tidspressade personer att hoppa over detta arbete och lita pa att alla
verifikationerna som paverkar resultat och moms ar med i parmen.

Maste det vara pa det sittet? NEJ

Eftersom en noggrann avstdmning tar sa lang tid &r det tyvérr sa att det finns manga oseridsa,
okunniga eller oerfarna bokforare som slarvar med avstimningen mot kontoutdraget.
Resultatet blir oftast att checkkontot inte stimmer. Det kostar massor av tid och pengar att
hitta alla saknade verifikat och dtgirda dessa. Om bolaget har revisor méste revisorn antingen
leta reda pé alla fel eller acceptera differensen mellan bokforing och verklighet. Att revisorn
behover ldgga ned arbete pa att leta differenser blir kolossalt dyrt.

VISMA har ldmnat foljande beskrivning av problemet (killa artikel pd deras hemsida

Viktigt stimma av bokforingen varje manad
Avvikelser 1 bokforingen bor inte ldimnas oréttade. Det skapar bara oreda i1 framtiden. Ulla
Lindblad vet av egen erfarenhet. Hir ger hon tips om hur du kollar din bokforing.

Ndr jag borjade med eget foretag och egen bokforing ldrde jag mig vilka konton i bokforingen som
var lampliga att stdmma av varje mdnad. Vie ndgot tillfille alldeles i borjan stimde inte kontot for
checkrdkningen i bokforingen med kontoutdraget fran banken. Jag orkade inte leta utan tinkte att det
skulle nog rditta till sig ndsta manad. Sd sker sdllan. Det blir bara svdrare att stdmma av dver en
ldngre period. Numera gdr jag inte vidare utan att jag hittat vad eventuella differenser beror pa.

En annan person har pé Internet beskrivit hur man gér for att leta diffar:

1) Tar ut ett kontoutdrag frdan bokforingen som omfattar samma period som bankens kontoutdrag.

2) Tar en kopia av bankens kontoutdrag som jag anvinder vid avbockning (annars kan det bli sd
grasligt "kladdigt" om jag maste kolla flera ganger!).



3) Kollar forst att ingdende saldon overensstimmer, kontoutdrag jmf m bokforing
4) Sedan bockar jag av!
5) Och sa eventuella rdttningar

6) Behaller underlag som analyserar skillnader pa grund av periodioverskridande avvikelser (som
alltsd rattar till sig automatiskt ndr antingen ndsta kontoutdrag dyker upp eller nésta manad bokfors)

Skillnader kan ha uppstatt genom att en viss transaktion bokforts pa den aktuella manaden
men sedan dyker den inte upp forrdin pd efterfoljande mdnads kontoutdrag fran banken - eller
vice versa! Det gdller bdde ingdaende och utgdende saldon pa bankens kontoutdrag respektive
bokféringens kontoutdrag. Ddrfor dr det bra att ha eventuella differenser dokumenterade.

Summering av beskrivningarna av problemen med avstimning

Det tar valdigt lang tid att leta efter diffar. Ett bokforingsprogram som saknar mojlighet att
kontrollera saldot pa bankkontona innan man slépper in beloppen i bokforingen &r
ofullstdndigt. I denna mening har alla bokforingsprogram varit ofullstdndiga. Tills nu.

Det program som loser problemet liser du nu om.

Bakgrund till programmet "Kontroll av kontoutdrag"

Under ménga ar har jag sjélv i praktiskt arbete upplevt hur extremt latt det 4r att falla for
frestelsen att bli fardig med bokforingen. Jag har ocksa markt att &ven hos andra
redovisningskonsulter finns det gott om exempel pa bokforingar dir det dr helt uppenbart att
man har haft for brattom. Den lagstiftning kring bokfoéringen som finns gor det svart att gora
rittelser pé ett smidigt sétt. Det blir darfor ofta rorigt i bokforingen med alla rittelser om man
1 efterhand maste komplettera sé att kontona stimmer. Det har gjorts forsok att lansera
program som bygger pa att maskinellt 14sa in bankkontot och plusgirokontots. Men dessa
forsok har aldrig blivit flitigt anvénda, det dr kanske alltfor tekniskt krdvande.

Man maste angripa problemet genom att registrera pa ett annat sétt 4n i bokforingens
ordinarie registrering. Nu har jag gjort en 16sning som &r enkel att anvinda och som alltid
garanterar ett perfekt avstimt saldo pa bade bank och plusgiro.

Mal for programmet "Kontroll av kontoutdrag"

-Bittre kvalitet pa bokforingen
-Kortare tid att skapa en bokforing med perfekt kvalitet

Medel
Ett smart uppldgg av bokforingen dir avstimningen dr inbyggd i programmet.

Du gor med "kontroll av kontoutdrag" bokforingen av likvida medel (bank och plusgiro) 1 tvd
steg : Forst registrerar du posterna som skrivits ut i kontoutdraget fran banken. I detta arbete
raknar datorn fortlopande ut slutsaldot pd bankkontot eller plusgirokontot. I ovanstdende fall
har registrerats for april 2012 6 belopp pa bankkontot. Ingdende saldot pa kontot (fore april)
visas forst 1 listan, i slutet av listan visas det utrdknade saldot.

Sedan skapar du automatiskt verifikationerna
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Overst i listboxen visas det ingdende saldot vid manadens bérjan. Sedan visas varje
registrerad rad i registreringsordning (som bor vara i tidsordning):

Forklaring till de olika félten
Den dag i mdnaden som kontoutdraget paverkats.
Det belopp som registrerats pa kontot (bank, plusgiro, kassa)
Det konto som é&r kostnad eller intékt eller annat konto som ex vis uttag
Momskod (1,2,3,4 eller 0). Momskoden styr om moms ska beréknas.

Motkonto 2 Om bokforingsposten ska innehalla mer dn ett motkonto

Det belopp som ska konteras pa motkonto 2
Om motkontot ska specificeras, ex vis kundfordring eller lev.skuldkontot
Verifikationstext

Dag
Belopp
Motkonto
MK
Mtk2
Belopp2
Spec
Text



For de rader som har momskod kommer momsen att utrdknas automatiskt nér man skapar
bokforingsposter. For rader som har speckod kommer specnumret att ldggas in 1
bokforingsposten.

Detta att man ser vad saldot i bokforingen kommer att bli ar sjilva
grundbulten i systemet. Det ir det systemet bygger pa.

Du slipper onddigt dubbelarbete. Du arbetar snabbare och framforallt med exakt precision.
Du har en garanti for att bankkontosaldot stimmer, direkt. Du slipper gora rittelser i
efterhand som beror bankkontot, plusgirokontot och kassakontot.

Det finns och har funnits hjdlpmedel av liknande sort: exempelvis finns programmet "Speed
Ledger" som man kan kopa som erséttning till sitt bokforingsprogram, men programmet har
de nackdelarna att det laser in anvédndaren 1 ett visst bokforingsprogram, detta gor givetvis att
programmet uppfattas som en konkurrent av andra programforetag. Vidare dr programmet 1ast
till det konto man har péd banken, man kan inte utvidga anvindningsomradet till att omfatta
dven andra konton som man vill ha exakt kontroll 6ver INNAN man sldpper in beloppen till
bokforingen.

Programmet "Kontroll av kontoutdrag'" kommer att finnas dels integrerat i DPR bokf{oring
dels som ett fristdende program som kan exportera verifikationerna som skapas via SIE-fil.

Den variant av programmet som dr fristdende kan anvindas i alla bokforingsprogram.

Anviéndare kan darfor behélla sitt invanda administrativa program. Man slédnger inte ut ett
system bara for att slippa en del avstimningsarbete.

Problem/invindningar

-Jag har sd minga langa verifikat pd bankkontot

Svar: Om du viéljer att betala ménga fakturor i sinder bokfor du ett klumpbelopp for summan
och motkonterar varje faktura. Detta gor man fOr att garanterat f4 med alla belopp sa att
bankkontot blir rétt. Principen att alltid boka exakt samma belopp som stér i kontoutdraget &r
1 "Kontroll av kontoutdrag'" onddigt eftersom du kan se exakta saldot. Det gér att gora sa
att du motkonterar betalt totaltbelopp mot OBS-kontot och sedan bokar bort detta konto. Men
det finns en béttre metod och det &r att boka varje delbelopp mot bankkontot. Eftersom du
alltid far garanterat korrekt saldo som slutligt resultat behover du inte gi igenom fakturorna
en ging till.

-Jag har flera bankkonton

Svar: Det gir att registrera pa flera olika bankkonton, ett utdrag i sinder. Aven kassakontot,
och sist men inte minst avstimningen av de jobbiga fakturorna frdn Eurocard, och andra
kreditkort.

-Jag har s4 manga fakturor att bokfora
Svar Detta ldses genom den visning av specar som du kan ldsa om nedan.



Finesser

Visning av anvinda konton
,ﬁ Avstamning av bankkontc

Hialp
Er M&nad Dag Belopp
| 201201 o

Radrr 14 av 14

Minska dag| ©Okadag | Edre

Omvandla till verifikationer |

Laag till konto nr

| 5614

L
2345 Laneskuld i bank |
2710 Personalens kallskatt
3011 Fsg momspl 25%
4010 Inkép av varor o materi:
5611 Drivmedel fér personbila
5612 Firs.o skatt personbil
5613 Rep.o underhdll persont
5614 Bilkostn dvriga
7010 Léner anst full avgift
2400 Réntekostnader

Du kan registrera de vanligaste kontona som anvénds sa slipper du sl& upp dem i kontoplanen

Bokning av specar
Du kan i filtet SPEC registrera betalning av kund- eller leverantorsfakturor, liksom av andra
konton du vill specificera, som I6ner. Se nedan under "Visning av specar”

Visning av specar

Denna listbox &r endast till anvdandning i DPR bokftring

Specar ér en extra information som man kan 1 en del bokforingssystem ldgga till {or att fa
kontroll 6ver bl a fakturor for kunder och leverantorer eller pa 1ontagare. Specar ar vildigt
praktiska att anvinda om man har ambitionen att bokforingen ska ge full kontroll. Du ser de
specar som tidigare finns registrerade.

Det gar i1 systemet att motboka betalning av resp faktura. Du ser hela tiden fakturorna som &r
obetalda bade kunder och leverantorer. Det du forst gor vid bokfoéring en ménad éar att
bokfora fakturorna, och sedan bokfor du betalningarna. Du ser de obetalda fakturorna, detta
ar en bra hjdlp vid bokning av betalningar (se nedanstaende exempel pa kundfakturor)
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Minska dagl Oka dag ] Edreg ver | Masta ver ] Tag bort denna rad I Alla rader tag bort I

Omvandla till verifikationer ] J

[ 1930 chedrakning ] 3000 |
1510  kundfordringar ] ] S|
] 0.00 ] 0.00 |

Lgg till konto nr ] 0.00 | 0.00
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xl._égg till verifikationstext Spen:ar"Fdr-lza..lnd-er

] 101 stinz nord 2000
102 stina nord 4000
Kupplatti" konto Ar ] 102 Maskincenter 18000
104 Bil centrum 33000

Snabbare registrering med konteringsmallar

Konteringsmallar dr en teknik som gor det léttare for den som inte dr bokforingsproffs att
skapa verifikationer. Konteringsmall brukar besti av en text och till texten kopplas ett elelr
flera konton. Du anger en verifikationstext, och kontonumret i motkonto.

Nu kan du, efter att ha registrerat beloppet klicka pa 6nskad text sa kommer kontering att ske,
samt att konteringsmallens text overfors till verifikationstexten

De flesta verifikat upprepas, ofta ofta. Du kan registrera de vanligaste affarshindelserna med
en verifikationstext tillsammans med det konto som &r motkonto.

Exempel pa text "Bensin Statoil" konto 5611.
Nar du sedan registrerar verifikat kan du klicka pa onskad text. D& kommer motkontot

automatiskt att registreras, och texten blir verifikationstext. Detta gor registreringen
blixtsnabb.



Laaaq till verifikationstext

Kopplat till konto nr

Banklén amorterin
Benain Statoil

Betalning moms

Bilforsgkring Sal
Bilservice EN Bil
Dagskassa 3011
Inkip varor EKraut 4010
Lin Ulla Tala0
Privat bilfiragkr 2013
BEnta och amorter 2013
Skatt TUlla 2710
Villaftorsakring 5 2013
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Se konteringen

Du kan i forvég (innan konteringen skapats) se hur den kommer att se ut. En ruta med fyra
konteringsrader visas under inmatningsraden. Du kan bldddra bakét och framat. Om du inte
skulle vara ndjd med konteringen kan du &dndra inmatade konton och belopp. Detta innebar
att du kan gora en kontroll av bokforingen INNAN du omvandlar registrerade poster till
verifikationer. En perfekt rutin for att ha perfekt kontroll.

|Repre5entat'|un

1830 Checkrakning

| |

6071 pepresentation, avdragegil | 260 |
| |

|

450

2640  Inglende moms 50

6072 *fepresentation,ej avdragegil | 100
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Majlighet att anvinda tva motkonton

Det finns ibland verifikat dir man anger tvd motkonton, utdver momskontot.

Exempel ar representation dér det alltid finns dels ett avdragsgill dels ej avdragsgill.

Detta 10ser du genom att fylla i ett "motkonto 2" samt ett belopp 2. Denna 16sning gor att det
gar att bokfora néstan alla affarshandelser.

Er Mnad Dag Belopp Motkonto MK Ev motkto 2 Spec Verifikationstext
| 201201| 17| -450.00 | 6071 | 1 | 6072 [ -100.00 | |Representation
Radnr 26 av 27 Representation, avdragsai

Naér det géller I6neutbetalningar gor du pa ett annat sitt, och delar upp verifikationen 1 tva
Sa har: Forst bokfors bruttolonen.

Om det finns verifikat som innehéller fler motkonton &n tva har vi tyvirr inte lagt in detta i
systemet, strivan ar att gora ett systemet latt att anvinda.



Nir det giller l16neutbetalningar gor du pé ett annat sétt, och delar upp verifikationen i tva
Forst bokfors bruttolonen.

&r Minad Dag Belopp Motkonto MK Ev motkio 2 Spec Verifikationstext
| 201201 tzz]-ﬁum.m | 7010 f_| 0| ] JLﬁn Ulla
Radnr 27 av 28 Laner anst full awvaift

Minska dagl Oka dag I Fdreg ver | Masta wer | Tag bort denna rad l Alla rader tag bort I

Ormvandla il 'u'eriﬁkaﬁnnerl [ |L1':in Ulla

| 1930) chedesining | | 15000
| 7010 | grer anst full avaift | 15000 |
| | |
Lagg till konto nr | | |
.I _ RORRCH . LEUGEL RN UG S S s .I:'._'_ RN L
Sedan bokfors innehallen skatt.
Er M&nad Dag Belopp Motkonto MK Ev motkto 2 Spec Verifikationstext
[ 201201 R2[ asv000 [2710 [ | o | |skatt ulla
Radrr 28  av 79 Perzonalens kallskatt

Minska dagl Oka dag | Fdreg ver ] Masta ver | Tag bort denna rad I Alla rader tag bort |

Omvandla till verifikationer |

| |5katt ulla

1930  Checkrakning
2710 pergonalens kallskatt

Lagg till konto nr
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Omvandla till verifikationer

Nar du i slutet av manaden i listrutan ser att saldot ar korrekt (dvs dr det samma som i bankens
kontoutdrag) ska du 6verfora transationerna till bokfoéringen. Klicka pa knappen "Omvandla
till verifikationer". Du far nu kontrollfraga om du vill ta bort registrerade poster (sa att du kan
borja registrera kontoutdraget for nésta ménad, eller byta till registrering av annat
likvidkonto). I regel svarar du Ja. De borttagna transaktionerna lagras dock och kan aterlasas
om nagot ovéntat skulle ske i bokforingen.



Omvandla till verifikationer I

Remqstrerade rader 1 konto- I_l 930 Checkrikning I 0 I s
utdraget har blivit verifi-
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Laga ueriﬁkaﬁuni @ Vill du ta bort alla registrerade rader?

2345 Laneskuld i bank I
2710 Personalens kallskatt
3011 Fsq momspl 25%G 5

4010 Inkép av varor o materi il
5611 Drivmedel fér personbila
5612 Firs.o skatt personbil
5613 Rep.o underh&ll persont

_&0g till konto nr

Banklén amort
Bensin Statoi
Betalning moms

I den fristdende versionen av "Kontroll av kontoutdrag" dverfors transaktionerna till en SIE-
fil som du kan inldsa i ditt bokforingsprogram.



