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DPR fakturering ar ett mycket flexibelt program som du kan anvénda antingen integrerat med
DPR bokforing eller helt fristdende.

Programmet innehaller féljande:

- Fakturering med kundregister och artikelregister

- Du kan arbeta med andra valutor

- Du kan integrera (sammankoppla) med DPR tidredovisning

. Du kan registrera textblock/frastexter (for tjansteforetag ar detta en uppskattad detalj)

- Du far statistik for forsaljning per kunder och artiklar

- Réntefakturering

- Utskrift av fakturor, fakturajournal, bokféringsorder, inbetalningsjournal, kundreskontra,
Lista ordrar, lista artiklar, fakturastatistik per kund och per artikel

- Kravrutin, &ven med inkassohantering
- Brevskrivning - en unik funktion som ger smidig koppling till saval kundregistret som till Word
- Utskrift av logotyp bade i fakturorna och i breven

Enkelheten &r det viktigaste!

Det ar mycket latt att anvénda faktureringen Du kan registrera fakturorna genom att anvéanda
Artikelnummer som styr hur varje artikel eller tjanst skall behandlas: kontering, momsklass eller
liknande. Du kan &ven fritt registrera fakturarader och registrera egen kommentar till fakturan. Du kan
importera ett s k textblock med inledande fraser som beréattar vilken form av arbete som fakturan
avser. Utseendet pa fakturan ar rent, snyggt och logiskt. Valj om du vill skriva pa billigt vitt papper far
du anda snygga fakturor med logga. Om du s& vill i farg. Om du s foredrar kan du istallet skrivs
fakturorna pa fortryckt papper.

Ratta till begdngna fel pa ett enkelt satt!

Om du rakat gora ett fel i faktureringen ar det i DPR fakturering valdigt enkelt att andra i fakturan och
skriva om den. Detta uppskattas i hég grad av anvandarna eftersom det tyvarr ofta hdander att man
rakar missa att fa med nagon specialrabatt eller liknande som man muntligt kommit 6verens med
kunden om.

Vad kan du mer skriva ut i fakturaprogrammet?

Utdver sedvanliga kundreskontralistor finns krav- och rantefaktureringsrutiner liksom ett
inkassoprogram. Krav och rantefakturor kan goras bade automatiskt och manuellt vilket ar uppskattat
av de av vara anvandare som inte anvander alla delar av faktureringsprogrammet. Kundlistor,
adressetiketter och brev ar andra uppskattade utskrifter.

- Kundreskontralistorna kan skrivas ut pa ett stort antal urval, till exempel:

Alla, Obetalda, Férfallna, Forfallna vid visst datum, Férfallna om visst antal dagar, Aldersférdelad
lista, samt Betalda.
- Fakturastatistik per kund och per artikel finns givetvis med

- Export av kunderna och leverantorerna till Outlook-programmen s att du kan utnyttja alla
kunduppgifter i Officeprogrammen
- Utskrift av adressetiketter dver kunder och leverantorer

Pris for DPR fakturering ar 1900:- kr. Ingar i DPR byrapaket, arskostnad 6500 kronor
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DPR Leverantor

- Leverantorssystem med registrering av leverantdrsskulder och med kommunikation till alla
forekommande redovisningsprogram. Innehaller bland annat foljande:

Automatiska betalningsforslag

Valutahantering

Betalningsservice till bankgiro och postgiro

Fardigt konteringsforslag per leverantdr ger snabbare registrering

Koppling till resultatenhet (kostnadsstéller eller projekt) som dverfors till DPR redovisning
Direktdverforing till bokféringen eller SIE-6verforing

Programmet ar betydligt enklare att anvanda &n vad du &r van vid frdn andra system.
Detta tack vare ett antal smarta systemlésningar som till exempel

- Mycket snabb registrering av fakturorna. | leverantorsregistret anger du t ex vanligaste konto och
momsprocent som leverantorens fakturor brukar innehalla. Du anger i regel bara leverantérens
nummer, fakturanumret och totalbeloppet. Resten tar programmet hand om.

- Skicka betalningsuppdrag till Bankgirot och betalning sker pa resp. fakturas
forfallodatum. Det &r mycket enklare att skicka betalningar till LB-giroexport &n att anvanda
Internetbank, som ju inneb&r massor av dubbelarbete.

- Betalningar som skickas till girot kan, om du sa onskar, automatiskt bokféras redan nar du reserverar
for betalning. En del anvandare foredrar att manuellt registrera betalningen det datum nér pengarna
dverforts men en del anvandare foredrar att helt slippa detta arbete och later systemet bokféra redan
nar betalningen skickas till bankgirot. Viktigt &r att du har ett val.

- DPR Leverantor ger dig béattre kontroll dver fakturorna. Till exempel genom att skriva en lista
over en viss leverantors fakturor, att skriva ut en lista 6ver fakturorna i ordning per forfallodatum,
att gora analyser over forfallna fakturor per leverantor eller totalt.

- Leverantdrsreskontralistorna kan skrivas ut pa ett stort antal urval, till exempel Alla, Obetalda, Forfallna,
Férfallna vid visst datum, Férfallna om visst antal dagar, Aldersférdelad lista, samt Betalda.

- Export av kunderna och leverantorerna till Outlook-programmen s att du kan utnyttja alla
kunduppgifter i Officeprogrammen

- Utskrift av adressetiketter 6ver kunder och leverantorer

Pris for DPR leverantor ar 1900:- kr. Ingar i DPR byrapaket, arskostnad 6500 kronor
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Andra DPR-program som du kan anvanda:

DPR Réaknaren ("Raknenisse")

Detta lilla program ar en for vanliga méanniskors behov betydligt forbattrad version av Microsoft
Kalkylator.

Till skillnad fran Microsofts raknare finns en "visuell remsa" sa att du ser de belopp du vill addera ihop.
och du kan aven skriva ut "réakneremsan”. Du kan &ven vélja att registrera text, antal och a-pris till
varje rad i rakneremsan. Du kan aven spara en additionsremsa for senare behov.

Multiplikation/division

Forutom additionsremsa med plus och minus innehaller programmet funktion for att multiplicera,
dividera, procentberdkna samt berakna moms som palagg eller marginal av summan.

Programmet saknar daremot funktioner for mer avancerade raknesatt som sinus, logaritmer och dylikt.
Programmet ar gjort for "siffernissar” och inte foér mattesnillen.

2 Iﬁprk'-'ﬂﬁkne nisse“. 026-98711 E][E|@

18027125  Utsknft | Text obelopp | Fris text belopp |
1,255.00 E.544.00 |
3,505,258 544.00
41.544.00 5.454.00
554.00 45 45500
544.00 B.544.00
£.544.00 154.00
5a.00 455,00
454400 £54.00
-400.00 454400
-2,500.00 EB.555.00
Molistall | 4,544.00
= 0.00 h.800.00
Varae moms 20 3.00
Waray moms 10713 1.444.00
Waray moms: BEYE 454.00
Palagg Moms 25% 2,000.00
Palagg Moms 12% 5.400.00
Palagg Moms 6% 2./00.00
= 000 2,000.00
Multiplicera med 5 glaeall
i | 0.00
| ‘| -|
| /] -]

Du kan starta programmet och lagga in de belopp du vill ha summerade. Sedan kan du vélja att skriva ut
summeringen. Du kan registrera text till resp belopp. Du kan klicka p& knappar som ger dig moms pd summan
beraknat pa sex olika sétt. Du kan utéver ren summering gora multiplikation eller division.

Dessa snabbkommandon ger dig uttkade mojligheter att dels
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-arbeta med fler kolumner &n en enda sifferkolumn
-spara och hdmta dina additioner
-skriva ut pa papper

Att arbeta med huvudformuléaret

Du kan starta med att gora en addition direkt. Registreringen &r sa lik den du gér med en additionsmaskin som
det ar mojligt. For varje belopp du fyller i trycker du enter. Om du vill dra ifrén ett belopp fyll i minustecken

fore beloppet o tryck enter. Om antalet belopp ar fler an som far plats i den forsta kolumnen hoppar markdren
till n&sta kolumn, det finns nu tre kolumner. Totalt kan du arbeta med 50 belopp. Om du behdver storre antal

belopp kommer du att fa det, sl bara en signal sa ordnar vi detta.

.Summan visas langst upp pa skarmen efter = tecknet

Momsberakning
Om du vill berdkna momsen pa summan klickar du pa onskat alternativ, det kan ju vara aktuellt med antingen
momspalagg eller att berakna moms p& marginalen.

Procentberdkning och multiplikation
Om du vill multiplicera med en procent finns det en ruta for detta, ange bara den procent du vill rakna pé

Division
Givetvis kan man behova rakna med delat med ibland, fyll i taljare och ndamnare sa far du resultatet.

Utskrift
Man kan skriva ut en addition frdn meny 1, 2 eller 3. Darvid kan man bestimma om man vill ha moms med i
utskriften, varvid man kryssar for vilket momsalternativ av sex st som man dnskar.

Spara/Hamta additioner

I normalfallet &r det i programmet inte behov att spara en summering. Men i vissa fall, t ex
om man skriver en offert, vill man troligen spara denna. | huvudformuléret finns darfor en
menyflik "Hamta” dar du kan lasa in en tidigare sparad addition samt ”Spara” dar du kan
spara en addition i en fil.

Invéandningar mot att skaffa "Réaknenisse”
Ja men jag har ju min additionsmaskin for detta! utbrister du kanske. Vad ska jag anvanda datorn till detta for?

Svaret ar att det inte alls finns tillgang till raknare dverallt. Om du t ex har en barbar dator med dej och vill gora

additioner sa har du sakert kvar din raknare med remsa pa kontoret. Pappersremsor har dessutom en tendens att
ta slut, att fargbandet blir allt sémre och att det faktiskt kostar en slant att képa pappersremsorna.

Pris for ”Réaknenisse” ar 690:- kr. Ingar i DPR byrapaket, rskostnad 6500 kronor
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DPR Journaler

Detta program ar till for foretag med faktureringsmetoden men dven for foretag som vill ha perfekt ordning pa loner och
kéllskatter.

Vad ar "journaler” i DPR bokféring?

Journaler &r ett systematiskt verktyg for att registrera, skriva ut och hélla ordning pa verifikationerna som avser kundfordringar,
leverantérsskulder och I6ner. Just dessa tre omraden av bokféringen &r de som brukar vara felkallorna. Det maste vara ordning
pa dessa tre delar, allt maste stimma. "Journaler” ar ett system som ar sammankopplat i bokforingen med minireskontran.

Traditionellt har foretag rekommenderats att registrera kund-och leverantdrsfakturor genom att skriva in dem i var sin journal.

Det gar sjalvfallet att hoppa 6ver journalskrivandet och i stallet direkt registrera alla fakturor direkt. Nackdelarna med att hoppa
6ver journalerna kan vara att man far samre Gverblick samt att man inte har ett 6vergripande system for att skapa verifikat.

Formularen i "DPR journaler” loser problemet hur man kan goéra det arbetskravande arbetet med att skriva och hélla ordning pa
kund- och leverantérsjournalerna. Med det system som hér erbjuds kan du hoja sékerheten i arbetet samtidigt som det gér
snabbare. Du slipper kopiera fakturor for att forvara i olika parmar.

Bokforingen av kund — och leverantdrsfakturor kan ske med olika teknik. | den basta av varldar skdter anvandaren
faktureringen och &ven registreringen av kundinbetalningar i ett separat system som ar sammankopplat med bokféringen- Ett
sadant system finns i DPR, en del anvander det, medan andra finner att detta kanns alltfér avancerat for att passa.

Likas& skots i den basta av varldar registreringen av leverantérsfakturorna i ett separat delsystem som ar sammankopplat med
bokforingen, liksom betalningen av fakturorna. Aven detta system finns i DPR, och anvéands av en del smaféretagare men de
flesta finner detta alltfor avancerat (fast det egentligen &r enkelt).

En vanlig invandning mot att anvanda automatisk fakturabetalning via s k LB-giro &r att likviditeten i foretaget ibland inte racker
for att alltid pa forfallodagen betala alla rakningar. Manga smaforetag betalar darfor fakturorna via Internet, vilket medger att
man kan "slira” pa vissa fakturor om man inte har pengar pa forfallodagen.

Manga ar de metoder som rekommenderas for att hantera fakturorna. En del system kraver att man har tre exemplar av varje
faktura (en till verfikatet, en till pArmen "Leverantdrsfakturor ” och en till parmen "obetalda”, som sedan plockas ur for att vid
betalningen sattas in i verifikationsparmen. Detta &r et vanligt men ack sa arbetsamt system. (samma princip anvands da for
kundfakturorna) vilket innebér att SEX olika exemplar av en faktura skapas (fyra hos féretaget som skriver fakturan varav en
skickas till kunden och tre behalls, samt tva hos kunden vilka skapas i fotokopiatorn). Med det system vi har beskriver racker
det med tva ex: en skickas till kunden och en sétts in i parmen "kundfakturajournal”. Hos kunden hamnar kundfakturan i parmen
"leverantorsfakturajournal”

| samarbetet mellan redovisningsbyrd och klient ar journalsystemet speciellt anvandbart. Vi ska har beskriva det:

a) Klienten skickar sina papper till byran. Verifikaten bestar av betalningar in av kundfakturor och betalningar ut av
leverantorsskulder, I6ner samt utgifter som betalts med kort eller sedlar. Till detta fogas nya fakturor fran leverantérer och nya
kundfakturor.

b) Byran bokfor betalningarna. Dessa matchas mot bokféringens minireskontra samt uppdateras efter bokféring av manaden i
leverantorsjournalen resp kundfakturajournalen.

c) Byran registrerar leverantorsfakturorna och kundfakturorna i formularet "Journaler”. Nar detta ar klart skapas en eller flera
verifikat som laggs in i bokféringen vid ménadens slut. Kundjournal och leverantérsjournal for manaden skrivs ut i tva ex: en
blir ett verifikat i verif parmen och ett satts in i parmen "Kundfakturajournal” resp "Leverantorsfakturajournal” jamte fakturorna.

Bokforingens verifikat férses automatiskt med reskontrainformation, som gor att man vid manadens slut kan skriva ut en
reskontra 6ver kvarstdende kundfordringar och leverantorsskulder.

OBS att endast ett ex av fakturorna behdvs, i verifikatparmen finns endast tva journaler.
OBS vidare att man inte behdver bokfora dessa i separata verifikationsnummerserier.
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Arbetsgang Kundfakturor

Nar du valjer "journaler” far du valja mellan tre formular: Kunder, Leverantérer och Personalléner.
Valj "Kunder”

Ett antal fakturor ska registreras. Tryck Alt+9 sedan markera alternativ "Kunder”
Du kan se foljande bild

Kommentar:
| listbox 1 (det stora vita faltet) visas de tidigare registrerade fakturorna. Dessa &r sorterade i postnummerordning. Postnummer
ar har ett ordningsnummer fran 1 och uppat och har har inget med postutdelning att gora.

Fakturanummer visas till héger om postnumret. Det &r givetvis sa att fakturanummer ska anges i I6pnummerfélid, men det &r
inget hinder att man anger fakturorna i annan ordning (fast det &r hogst olampligt)

| registreringsféltet under listboxen registrerar du nya eller &ndrar tidigare registrerade fakturor. Kolumner

| ovanstdende exempel kan du se att fakturorna loper dver tva rakenskapsar. Efter postnummer 59 (faktura nummer 159) borjar
verifikationerna om fran 1 vilket beror pa att foretaget har rakenskapsar per 20070430

Post nr En numrering fran 1 till 9999 av posterna
Fakturanummer: De fakturanummer som géller. Det rekommenderas att dessa ar i I6pnummerfoljd utan lucka

Journal nummer Fakturajournalsystemet numrerar de journaler som skapas i en nummerféljd fran
1 och uppat. Varje gadng som man klickar p& knappen "Skapa bokforingspost

fakturering” tilldelas de fakturor som tidigare inte haft journalnummer ett

"Journalnummer” och systemet utgar fran att man véantar med att skapa ett

bokforingsverifikat till dess att alla fakturor som skrivits ett visst datum ar

registrerade. De fakturor som registrerats skapar da ett verifikat och ingar i en

fakturajournal, denna journal har ett journalnummer.

Kortnamn Vid registreringen av fakturorna rekommenderas du att anvanda kortnamn for att
skapa dels kundens namn, dels skapa forslag till det intdktskonto som brukar

konteras for fakturor till kunden. Om fakturan till kunden ska konteras pa fler

intéktskonton &n ett kan man registrera dessa pa falt nr 2-5 i kolumnerna

” kontonr” och "belopp”. Kortnamn kan besta av kundnummer eller kan mesta av annat, 1-4 tecken. Kortnamnen med
tillhérande kundnamn visas i listbox 3 till hdger (mer om detta nedan)

Kundens namn:  Kundnamn kan registreras manuellt eller skapas automatiskt fr&n kortnamnregistret. Om du anger kortnamn
kommer kundnamnet att skapas.

En fordel med att registrera kortnamn &r att i bokforingen kan du da textstka pa kundens namn pa ett sékrare
satt (sékrare tack vare att kundnamnet alltid stavas lika)

Fakturadatum: AAAMMDD t ex 20070119
Med knappen "Datum 6ka” kan du andra datum frmat . Snabbkommando ALT+D

Fakt ver nr: Vitt falt: skapas av programmet nar man klickar pa knappen "Skapa bokf post fakturering”

Kontonummer:  Det intaktskontonummer som ska faktureras Kontona i klass 3 visas i listbox till h6ger. Kontonummer kan
skapas automatiskt om man anger kortnamn.

Belopp Fakturabelopp totalt inkl moms, Detta méste anges for varje faktura
Momskod Kod 1,2,3 eller 0 Momskod foreslas av systemet utgédende fran kontoplanens uppgifter
Betald datum Vitt falt. Skapas nar du klickar pa knappen "Skapa bokf.post betalning”.

De belopp som skapas ar de som hamtas fran bokforda betalningar. Genom att registrera dessa kan man i journalen fa synligt
vilka fakturor som &r betalda och som &r obetalda.

Betald ver nr Vitt falt. Skapas samtidigt som "betald datum”

Under Kontonummer- och beloppsfalten finns 4 rader med tillaggskontonummer och- belopp. Dessa é&r till for de fall (i regel
séllsynta) da man ska kontera kundfakturan med mer &n ett intaktskonto.

Falt for att utféra korrigeringar och rensningar
From post nr T o m post nr samt knapp Tag bort ver nr: | de fall det blivit fel i faltet "Fakt ver nr”, och man behéver géra om

bokféringen av faktureringen kan man anvénda dessa falt. Resultatet &ar att faltet "Fakt ver nr” nollstélls, detta gor i sin tur att det
gar att skapa nytt verifikat med fakturering. Om ex vis det skulle ha uppstatt fel i registreringen av en eller flera fakturor.
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From postnr T o m post nr samt knapp Tag bort poster: | de fall det blivit fel i faltet "Fakt ver nr”, och man vill helt géra om
registreringen av fakturor, samt om man vill rensa bort fakturor fran ex vis tidigare ar.

Med tiden kommer journalen att svalla till omfanget, och da &r det troligen ingen stérre nytta med att i datorn lagra gamla
fakturor.

OBS att detta &r en mycket radikal atgard. Se till att ha sékerhetskopior innan du utfor detta.

Senaste kundfakturajournal har nr  Detta falt medger att du kan styra numreringen av varje fakturajournal.
For att oka sakerheten numreras varje gdng som man skapar verifikat med kundfakturorna.

Knappen "Skapa bokf post fakturering”

Med denna knapp overfor man registrerade fakturor sa att ett verifikat bildas i bokforingen. De fakturor som skapas ar alla som i
kolumnen "Fakt.ver nr” har en nolla vilket ju innebar att de INTE har éverforts till bokféringen. Man knappar pa denna en gang
per varje nytt datum som man har registrerat for fakturorna.

Ett exempel:
| listboxen ser du féljande fakturor. De6 nedersta (post nr 77-82 med fakturanummer 177-181 ar inte 6verforda till bokféringen.
Det kan du se pa att de inte tilldelats ett journalnummer, inte heller ett fakturerings-ver nummer.

De har alla fakturadatum 20070530

Om du klickar p& knappen "Skapa bokf post fakturering” kommer faltet "fakt ver nr” att fyllas med forsta lediga
verifikationsnummer. Faltet Journalnummer kommer att fyllas i med nésta lediga fakturajournalnummer som &r nr 28

Du far nu ovanstdende meddelande och fraga. Du bor nu

skriva ut fakturajournal for senaste journal i tva exemplar
placera fakturorna och journal ex nr 1 i journalparmen
placera journal nr 2 i verifikationsparmen (OBS inga fakturakopior behovs ju nu)

Om du sedan backar ut ur formuléret genom att trycka pa "stang-krysset” eller trycka ESC-tangenten” se du att ett verifikat har
skapats enligt foljande

Det har skapats ett nytt verifikat. Intaktskontonas belopp har beraknats utifran momskod och i Specl har ifylits fakturanummer, i
spec 2 har ifyllts kundens namn.

Du kan se att i kundfordringskontot (1510) har registrerats fakturanumret. Och i Radtext har registrerats kundens namn samt
fakturanumret. | verifikationstext har registrerats Kundfakturajournal samt journalnumret.

Detta ar mycket genomtankt i syfte att det ska vara latt att hitta i materialet och att leta ratt pa fakturan i journalparmen (OBS att
tanken ar att man ska slippa placera ett ex av fakturorna i verifikationsparmen)

Né&r du sedan bokfor betalning av ex vis faktura 177 sker foljande:

Vad som sker &r att systemet hittar fakturaposten med nr 177, hittar kundnamnet och hittar fakturabeloppet, och sedan foreslar
att kreditering sker av kundfordrings konto med fakturabeloppet. Du kan givetvis &ndra beloppet om betalt belopp inte skulle
vara exakt fakturans belopp men detta &r som bekant sallsynt. Bokféringens reskontra uppdateras nu, sa att du har tillgang till
BADE bokféringens minireskontra och en separat reskontra i journalsystemet. Vidare har du sjélvfallet huvudboken.

Du kan nu se att post nr 177 (som visades som exempel pa kundinbetalning ovan) har i journalen blivit registrerat, att
inbetalning skett 20060601

Om du nu klickar ALT+9 och 6ppnar kundfakturajournalen ser du féljande

Utskrifter

Efter att du klickat pa Utskrift ser du foljande formulér:

Utskriftsformularet innehaller TRE huvudavdelningar, den forsta fér kundfakturor, sedan an for lev.fakturor, slutligen en for loner.
Du foérvantas after att ha skapat bokforingsposten skriva ut senaste journalen.

Om utskrift sker pa papper kommer utskrift att ske i tvA exemplar. Som tidigare beskrivits: ett ex till journalparmen tillsammans
med fakturakopiorna och ett ex till verifikationsparmen (utan fakturakopior)

Tack vare att journalutskriften innehaller sokningsmojligheter bl a i alfabetisk ordning per kund, kan man &nd& mycket latt hitta
en viss faktura i parmen.

Utskrift i varianten "senaste journalen” ser ut s& har

En mycket anvandbar variant ar "Per kund i bokstavsordning”
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Utvecklingsmadjligheterna fér denna lista ar betydande; exempelvis kan man skapa en kundreskontra.
Det gar att skriva ut endast ett kundnummer. Darvid selekteras pa "kortnamn”

Arbetsgang Leverantorsfakturor

Ett antal fakturor ska registreras. Tryck Alt+9 sedan markera alternativ "Leverantorer”

Du kan se foljande bild

Kommentar:

Som synes ser bilden NASTAN likadan ut som foér kundfakturor. Skillnader finns dock mot hur det ser ut.

| listboxen (det vita faltet) visas de tidigare registrerade fakturorna. Dessa &r sorterade i postnummerordning.

| registreringsfaltet under listboxen registrerar du nya eller &ndrar tidigare registrerade fakturor. Kolumner

Post nr

Fakturanummer:
lucka

Kontonummer:

Leverantdrens namn:

Specbeteckning
Fakturadatum:
Fakt ver nr:
Kontonummer:
Momskod

Belopp

Betald datum

Betald ver nr

En numrering fran 1 till 9999 av posterna

De fakturanummer som galler. Det rekommenderas att dessa &r i [dGpnummerfoljd utan

I regel leverantdrsskulders konto Asétts automatiskt
Registreras (obligatoriskt, till skillnad fran i kundfakturorna)

Skapas automatiskt : Sex tecken: de tre forsta bestar av leverantorens forsta tre tecken,
Och de tre sista ar fakturanumrets tre sista siffror.

AAAMMDD t ex 20070119
Med knappen "Datum 6ka” kan du dndra datum framat . Snabbkommando ALT+D

Vitt falt: skapas av programmet nar man klickar pa knappen "Skapa bokf post fakturering”

Det kostnadskontonummer som ska faktureras Kontona i klass 1-8 visas i listbox till héger
1,2,3 eller 0 Momskod foreslas av systemet utgdende fran kontoplanens uppgifter

Fakturabelopp totalt inkl moms
Vitt falt. Skapas nar du klickar p& knappen "Skapa bokf.post betalning”.
De belopp som skapas ar de som hamtas fran bokférda betalningar. Genom att registrera

dessa kan man i journalen fa synligt vilka fakturor som &r betalda och som &r obetalda.

Skapas samtidigt som "betald datum”

Under Kontonummer- och beloppsfélten finns 4 rader med tillaggskontonummer och belopp. Dessa ar till for de fall d& man ska
kontera leverantdrsfakturan med mer an ett kostnadskontokonto. OBS som "kostnadskonto” kan ven gélla inkdp av inventarier

etc, t ex konto 1221.

Falt for att utféra korrigeringar och rensningar

From post nr T o m post nr samt knapp Tag bort ver nr: | de fall det blivit fel i faltet "Fakt ver nr”, och man behdéver géra om
bokféringen av faktureringen kan man anvénda dessa falt. Resultatet ar att faltet "Fakt ver nr” nollstélls, detta gor i sin tur att det
gar att skapa nytt verifikat med fakturering. Om ex vis det skulle ha uppstatt fel i registreringen av en eller flera fakturor.

From postnr T o m post nr samt knapp Tag bort poster: | de fall det blivit fel i faltet "Fakt ver nr”, och man vill helt géra om
registreringen av fakturor, samt om man vill rensa bort fakturor fran ex vis tidigare ar.
Med tiden kommer journalen att svalla till omfanget, och d& &r det troligen ingen stérre nytta med att i datorn lagra gamla

fakturor.

OBS att detta &r en mycket radikal atgard. Se till att ha sékerhetskopior innan du utfor detta.

Senaste leverantdrsfakturajournal har nr - Detta falt medger att du kan styra numreringen av varje fakturajournal.
For att 6ka sakerheten numreras varje gdng som man skapar verifikat med kundfakturorna.

Knappen "Skapa bokf post fakturering”

Med denna knapp overfor man registrerade fakturor sa att ett verifikat bildas i bokforingen. De fakturor som skapas ar alla som i
kolumnen "Fakt.ver nr” har en nolla vilket ju innebdar att de INTE har éverforts till bokféringen. Man knappar pa denna en gang
per varje nytt datum som man har registrerat for fakturorna.

Ett exempel:
| listboxen ser du féljande fakturor. De tre nedersta (post nr 15-16 med fakturanummer 6545444 och 6548445) ar inte dverférda
till bokféringen. De har alla fakturadatum 20070118

Om du klickar p& knappen kommer faltet "fakt ver nr” att fyllas med forsta lediga verifikationsnummer.
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Om du backar ut ur formuldret genom att trycka pa "stang-krysset” eller trycka ESC-tangenten” se du féljande

Det har skapats ett nytt verifikat. Kostnadskontonas belopp har beraknats utifrdn momskod och i Spec1 har ifyllts”spackoden”
(inte fakturanummer som i kundfakturajournalen) i spec 2 har ifyllts leverantérsnamnet plus fakturanumret

Né&r du sedan bokfor betalning av ex vis faktura med speckod ak-444 sker foljande:

Vad som sker &r att systemet hittar fakturaposten med nr ak-444 och den med ak-445, hittar leverantlrsnamnet och hittar
fakturabeloppet, och sedan foreslar att debitering sker av leverantérers konto med fakturabeloppet. Du kan givetvis andra
beloppet om betalt belopp inte skulle vara exakt fakturans belopp men detta &r som bekant séllsynt. Bokforingens reskontra
uppdateras nu, s att du har tillgang till BADE bokféringens minireskontra och en separat reskontra i journalsystemet. Vidare
har du sjalvfallet huvudboken.

Om du nu klickar ALT+9 och 6ppnar leverantorsfakturajournalen ser du féljande
Du kan se att verif nr 25 har blivit registrerat for posterna 15-16. Om du nu klickar pa knappen "Skapa bokf.post betalning” gar
systemet igenom bokforingens verifikat och fyller i de verifikationsdatum och de ver nummer déar betalning bokforts. Déarefter

kommer de poster som registrerade som betalda i bokféringen att fyllas i med betaldatum och verifnummer da betalningen
bokfordes.

Utskrifter

Det &r viktigt att man kan skriva ut journalerna, dessa ar ju sjalva dokumentationen.
Det finns 8 olika utskriftsvarianter f n, 4 for kunder, 4 for leverantérer.

1 Senaste journalen: Klicka hér skrivs senaste journal ut

2 Journal i nummerintervall: Klicka héar om du vill skriva ut alla eller valfri mangd.

3 Alla obetalda: Skriv ut om du vill fa en lista 6ver obetalda: kan vara bra att ha vid bokforing av inbetalningarna och
utbetalningarna nasta manad

4 | bokstavsordning per kund eller per leverantor. Bra att ha for olika andamal. Ett &r i férhandlingar med en leverantor, ett
annat ar att man inte har en aning om nar eller pa vilket verifikat en faktura forst registrerades och vilket datum och vilket
verifikat den betalades.

De ovanstaende fyra varianterna finns som synes lika for leverantorer och kunder.

Ovanst exempel pa bokstavsordnad lista kunder
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DPR Outlook-brygga

Detta ar en serie program som Overfor kundregisteruppgifter fran de vanligaste administrativa
programmens kundregister till Outlook:s adressbok.

Med hjalp av DPR Outlook-brygga slipper du och féretagets anstéllda dubbelregistrering av alla
kontaktpersoner som féretaget har. Det racker att registrera kund- eller leverantérsuppgifter i
foretagets administrativa system, sedan ar det enkelt att 6verfora dessa till Outlook Adressbok. Om
ditt foretag har nagra tusen kunder med dartill hérande kontaktpersoner kan du enkelt ha dessa
tillgangliga i alla dina Office-program. En ytterligare majlighet ar att du kan fran Outlook exportera
adressboken till din mobiletelefon.

Bryggan finns f n fér SPCS, XoR, Briljant, SoftOne.
Om du har ett annat administrativt program kan du kontakta p& tel 026-98711 sa ordnar vi

kostnadsfritt en brygga dven fran ditt program.

Pris for DPR Outlook-brygga ar 495 kr



